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2. Wymagania stacji roboczej

W trosce o efektywne oraz komfortowe uzytkowanie Systemu Zakupowego GK PGE (zwanego réwniez SWPP2,
System) nalezy upewnié sie, iz bedacy w Panstwa dyspozycji komputer zgodny jest z przedstawionymi w
ponizszym zestawieniu wymaganiami stacji roboczej. Niespetnianie jednego z wymagan moze prowadzi¢ do

nieprzewidzianych komplikacji w trakcie korzystania z Systemu.
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Wymagania techniczne urzqdzen informatycznych w celu korzystania
Z Marketplanet Oneplace / Systemu Zakupowego GK PGE pod kgtem sktadania
ofert w eRFX i brania udziatu w aukcjach elektronicznych bez wykorzystania

kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

Komputer klasy PC / Apple z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft Windows
2000/XP/Vista/Windows 7/ Windows 8/ Windows 10/ MacOs w wersji wspieranej przez
producenta,

W przypadku komputera z systemem operacyjnym Microsoft Windows /Windows 7/ Windows 8
przegladarka MS Internet Explorer 10.0 (lub nowsza) z obstugg Active X ,lub dla systemdéw
operacyjnych XP/Vista/Windows 7/Windows 8 przegladarka Firefox z obstuga Javy, pozwalajace
na przyjmowanie przez uzytkownika sesyjnych plikdw cookie oraz obstugujgca szyfrowanie.

W przypadku komputera z systemem operacyjnym Microsoft Windows 10 przeglgdarka MS
Internet Explorer 11 z obstugg Active X lub Firefox z obstugg Javy, pozwalajgce na przyjmowanie
przez uzytkownika sesyjnych plikéw cookie oraz obstugujgca szyfrowanie.

W przypadku komputera Apple przeglgdarka Safari w wersji wspieranej przez producenta,
pozwalajgca na przyjmowanie przez uzytkownika sesyjnych plikdw cookie oraz obstugujaca
szyfrowanie.

Podtaczenie do Internetu: min. 512 Kb/s na komputer (zalecane szerokopasmowe tacze
internetowe).
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2.2

b)

f)

g)

Wymagania techniczne urzqdzen informatycznych w celu korzystania
Z Marketplanet Oneplace / Systemu Zakupowego GK PGE pod kqtem sktadania
ofert w eRFX i brania udziatu w aukcjach elektronicznych z wykorzystaniem

kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

Komputer klasy PC z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft Windows/ Windows
7/ Windows 8/ Windows 10;

Przegladarka MS Internet Explorer lub Firefox (w wersji wpieranej przez producenta
i zaktualizowanej) pozwalajgca na przyjmowanie przez uzytkownika sesyjnych plikéw cookie
oraz obstugujgca szyfrowanie;

Zainstalowane na komputerze $rodowisko uruchomieniowe JAVA 32 bit w wersji 1.8.0_191
lub nowszej;

Podtaczenie do Internetu: min. 512 Kb/s na komputer (zalecane szerokopasmowe t3cze
internetowe);

Podtgczony lub wbudowany do komputera czytnik karty kryptograficznej wydanej przez
wystawce certyfikatu uzywanego przez Wykonawce (ew. urzadzenie typu Smart Card Reader
np. Omnikey);

Certyfikat kwalifikowany zainstalowany na komputerze, na ktérym Wykonawca bedzie sie
logowat do konta (certyfikat musi by¢ widoczny w magazynie logicznym certyfikatow systemu
Windows o nazwie ,Osobisty”).”

Zainstalowane na stacji roboczej aktualne sterowniki do czytnika kart kryptograficznych

(strony producentéw, zainstalowane oprogramowanie dedykowane podpisowi).
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3. Rejestracja i logowanie

System Zakupowy GK PGE zintegrowany jest z ustugg OnePlace, za posrednictwem ktérej odbywa sie
rejestracja Wykonawcow. W celu przeprowadzenia rejestracji skorzysta¢ mozna z przekierowania, ktore
zaprezentowane jest w Kroku 1 niniejszej instrukcji lub rozpoczaé jg bezposrednio z poziomu OnePlace

(Krok 2).

3.1 Krok 1 Przejscie do rejestracji poprzez https://swpp2.gkpge.pl

< Powrét ¢ Tl A

m i ———

© Wszyscy wykonawcy powinni korzystac z Marketplanet OnePlace

Nie masz konta?

Zarejestruj sie i korzystaj z platformy zakupowej juz dzis!

ZAREJESTRU) SIE
PRZEZ ONEPLACE

\“
Marketplanet ‘,

Rysunek 1 Przycisk ,,Zarejestruj sie przez OnePlace”

Aby  zarejestrowac sie
w systemie, nalezy klikngé
przycisk ,Zarejestruj sie
przez OnePlace”.
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3.2 Krok 2 — Wypetnienie ogdlnego formularza konta uzytkownika

Formularz widoczny ponizej (rys. 2) wyswietlony zostanie po skorzystaniu z przycisku , Zarejestruj sie przez
OnePlace” (Krok 1) lub klikniecie na przycisku ,,Zatéz konto” po wejsciu na strone OnePlace
(https://oneplace.marketplanet.pl/poczatek).

Nalezy uzupetni¢ wymagane informacje:

POZNA]J JUZ DZIS MOZLIWOSCI ONEPLACE!

Rejestracja zajmie Ci tylko 2 min, a uzyskasz
bezptatny dostep do konta Basic na Marketplanet OnePlace.

Adres e-mail
Joanna@dostawca.pl

@ Hasto powinno posiadac przynajmniej 8 znakdw, w tym jedng wielkq, jedng maitq litere oraz cyfre.
lone sg znaki spegaine @ =5 *.-7#%&+z.,
Niedozwolone sg polskie litery.

Hasfo

Powtdrz hasfo

- Wpisz kod z obrazka

Rysunek 2 Ogolny formularz konta uzytkownika

Po uzupetnieniu wymaganych danych nalezy wybrac przycisk ,Zarejestruj sie” :
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(D * (wymagany) Zapoznatam/em sie | akceptuje Regulamin

(D * (Wymagany) Zapoznatam/em sie i akceptuje Informacje o przetwarzaniu danych osobowych
Administratorem Twoich danych osobowych jest Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibg w Warszawie
<wiecej=

(@ wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedziba w Warszawie
infarmacji handlowych droga elektroniczng na wskazany przeze mnie przy rejestracji konta adres poczty
elektronicznej. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnac zgode w kazdym czasie. <wiecej=

(D * (Wymagany) Wyrazam zgode na kontakt telefoniczny na wskazany przez mnie przy rejestracji konta
numer telefonu, w celu uruchomienia konta oraz jego obstugi. przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z
siedzibg w Warszawie. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnac zgode w kazdym czasie. =wiecej=

D * (wymagany) Wyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedzibg w
Warszawie oraz innych podmiotow prowadzacych platformy zakupowe w ramach Marketplanet OnePlace
infarmacji dotyczacych postepowan zakupowych drogg elektroniczng, na wskazany przez mnie przy
rejestracji konta adres poczty elektronicznej. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnac zgode w kazdym
czasie. =wigcej>

(D * (wymagany) Wyrazam zgode na udostepnianie przez Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedziba w
Warszawie wszystkich podanych przeze mnie przy rejestragji konta danych osobowych w celu umozliwienia
mi udziatu w procesach zakupowych innych podmiotéw prowadzacych platformy zakupowe w ramach
Marketplanet OnePlace. Zgoda jest dobrowolna, aczkolwiek niezbedna do wziecia udziatu w tych procesach
zakupowych. Mam prawo cofngc zgode w kazdym czasie. =wiecej=

(3D wyrazam zgode na przetwarzanie przez spotke Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedziba w
Warszawie podanych przeze mnie przy rejestracji konta danych osobowych, tj. imie, nazwisko, adres poczty
elektronicznej w celach marketingowych. =wiecej=

ZAREJESTRU SIE

Rysunek 3 Lista wymaganych zgéd
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3.3 Krok 3 — Logowanie w OnePlace

ZALOGU] SIE

Adres e-mail lub login

Hasto

Nalezy uzupetnié¢ pola danymi
| ZALOGU SIE .
z poprzedniego kroku

Nie pamietam hasta »

Rysunek 4 OnePlace - logowanie

NIE MASZ
KONTA?

Zat6z konto i korzystaj z najwiekszego rynku
elektronicznego w Polsce.
Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich

klientow.

ZArO7 KONTO ZA DARMO

Strona - 10
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3.4 Krok 4a — Uzupetnienie danych uzytkownika

]

u oneplace =

‘ Rejestracja firmy

& Rejestracja

Krok 1 - Podstawowe dane uzytkownika

Dane podstawowe

W pierwszym oknie po zalogowaniu

nalezy wypetnié szczegétowe dane

uzytkownika.

Dane kontaktowe

Telefon komorkow

Rysunek 5 Dane uzytkownika

Po uzupetnieniu wymaganych
danych nalezy przejs¢ do
kolejnego kroku.

/‘?
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3.5 Krok 4b — Uzupetnienie danych firmy

» oneplace = = W drugim oknie nalezy

A
R
D

estracja firmy wypetnic¢ dane firmy.

o ©

Krok 2 - Podstawowe dane firm

kolejnego kroku.

Rysunek 6 Dane firmy

Po uzupetnieniu wymaganych /
danych nalezy przejs¢ do

Strona-12
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3.6 Krok 4c — Wybor kategorii zakupowych

Po kliknieciu kursorem myszki na pole
wyszukiwarki rozwing sie dostepne kategorie
zakupowe. Kategorie mozna rowniez wyszukiwac
na podstawie wpisanej frazy.

@, Rejestracja

Uzupeinij dane, aby zakonczy¢ proces rejestracji swojej firmy.

Rejestracja firmy

Krok 3 - Wybér kategori

Wybierz kategorie zapytan, ktore Cie intey

v D fadania

Kategorie mozna rozwijac¢ ikong >
i dodawac zaznaczajac checkbox.

v Vv vy
R 060 B 0

)
i
3
H
¥
5

Rysunek 7 OnePlace - kategorie zakupowe
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3.7 Krok 4d — Usuwanie kategorii zakupowych

Wybrane kategorie
mozna usung¢ wybierajac

Uzupeinij dane, aby zakoriczy¢ proces rejestracji swojej firmy.

& Rejestracja

Rejestracja firmy ikone x|

Dane uzytkownika

Krok 3 - Wybor kategori

3 krdre C uia

Akcesoria biurowe X
Artykuly papiernicze X | Artykuly pismiennicze X
Nosniki danych X

Po dodaniu interesujacych
kategorii przechodzimy do

kolejnego kroku.

Rysunek 8 OnePlace - usuwanie kategorii zakupowych

Wybdér kategorii
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3.8 Krok 4e — Wystanie wniosku rejestracyjnego

— [E5 -
n oneplace = =
' za’E“V’EE‘J'u#‘ SWOojg fi rme.
Uzupeinij dane, aby zakoniczyC proces rejestracji swojej firmy.

& Rejestracja

Rejestracja firmy

Dane uzytkownika Dane firmy Wybor kategorii Podsumowanie

Krok 4 - Podsumowanie

W czwartym kroku nalezy wystac
whniosek rejestracyjny.

5 Posiadam Kod Promocyiny lub Karte OnePlace. Wprowad? kod

Poprzedni | USRI

Rysunek 9 OnePlace - Wniosek rejestracyjny

Whiosek rejestracyjny wystany zostanie do administracji ustugi OnePlace, ktdora przeprowadzi wstepna

weryfikacje.
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3.9 Krok 5 - Potwierdzenie zftozenia wniosku rejestracyjnego

]

» oneplace

Zarejestruj swojg firme.

& Rejestracja

Zmiany zostaty zapisane.

Jesli cheesz przyspieszy¢ proces weryfikacji, skontaktuj sie z Zespotem Marketplanet juz teraz telefonicznie lub mailowo.

Rysunek 10 Potwierdzenie ztozenia wniosku rejestracyjnego

3.10 Krok 6b — Przekierowanie do OnePlace

STRONA GEOWNA STREFA DOSTAWCY OFERTA BAZA WIEDZY KONTAKT # PRZEJDZ DO ONEPLACE

Nalezy wybraé wskazany przycisk

» oneplace

NAJWIEKSZY RYNEK ELEKTRONICZNY W POLSCE

~ oneplace

Rysunek 11 Przejscie do OnePlace'a

Dzigkujemy za wypeinienie danych rejestracyjnych. W ciagu dwdch dni roboczych Konsultant Marketplanet skontaktuje sig z Toba w celu weryfikacji danych Twojej firmy.
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3.11 Krok 7 — Panel uzytkownika po zalogowaniu

u oneplace = | = d
' Witamy na Marketplanet OnePlace!
SupplierMP1
e zliwosci Konta Standard i zyskaj dostep do zapytan wszystkich firm na Marketplanet
# Strona giéwna
(91 Weysikie zapytania Aby przejs¢ do widoku , kafla
Zapytania ofertowe: systemowego”, a nastgpnie

procesu ofertowania nalezy wybrac

O Pokaz archiwalne

Data utworzenia od najnow = Iz

Rysunek 12 Opcja "Ustugi"

Uzytkownik, ktdry zostat pozytywnie zweryfikowany przez administracje OnePlace uzyska dostep do

odnosnika,, Ustugi”, gdzie dostepne sg kafle przekierowujgce do poszczegdlnych Platform Zakupowych.
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3.12 Krok 8 — Widok , kafla” systemowego

Dostawca 1

woneplace O=A= =

system

N L Poiska Grupa Energetycma
Kwalifikacje i oceny

dostawca.testowy1

Oczeki i kceptacje doste
V Zaloguj sie do platformy o O;z:pl‘:::menaa ceptadjg dostepuw v Zaloguj sie do platformy

== Ustugi

Rysunek 13 Kafel systemowy

Wsrdéd dostepnych ustug nalezy wybraé kafel systemowy dedykowany GK PGE. Za pomocg opcji
dostepnych z poziomu kafla uzytkownicy zarejestrowani w Platformie OnePlace mogg wystaé do
administracji Systemu Zakupowego GK PGE prosbe o weryfikacje, ktérej pozytywne zakonczenie
umozliwi korzystanie ze wszystkich funkcjonalnosci Systemu Zakupowego GK PGE (wejscie mozliwe

jest za pomocg przycisku ,Wejdz” na kaflu — rysunek 12).

Jedli rejestracja w systemie OnePlace ma swdj poczatek nie na stronie https://swpp2.gkpge.pl, lecz

bezposrednio z https://oneplace.marketplanet.pl, wykonawca nie zostaje przypisany do okreslonej

spotki i moze to zrobi¢ w tej samej zaktadce ,,Ustugi”, wybierajgc na odpowiednim kaflu opcje ,,Potgcz”

<>

Polska Grupa Energetyczna

‘ Systam zakupowy nie podpiety do
konta

Rysunek 14 Kafel systemowy
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4. Poruszanie sie¢ po Systemie Zakupowym GK PGE oraz
skladanie ofert i wnioskéw (RFX)

UWAGA - opisywane w niniejszej Instrukcji funkcjonalnosci (dotyczace elektronicznego sktadania
ofert/wnioskow opatrzonych podpisem elektronicznym w postepowaniach publicznych), beda
dostepne dla wykonawcéw poczawszy od 18.10.2018. W postepowaniach niepublicznych
oferty/wnioski wykonawcédw mogg byc¢ sktadane zaréwno elektronicznie jak i papierowo. W przypadku
postepowan publicznych, ktére ogtoszone zostaty w ,,Strefie Publicznej” Systemu Zakupowego GK PGE
przed dn. 18.10.2018 roku oferty sktadane sg wytgcznie papierowo. W celu ustalenia wtasciwego
sposobu sktadania ofert/wnioskéw nalezy zapoznac sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamodwienia

dotgczong do danego postepowania.

4.1 Pierwsze logowanie do Systemu Zakupowego GK PGE

Podczas pierwszego przejscia przez kafel z OnePlace do Systemu Zakupowego GK PGE, nastgpi
automatyczne przekierowanie do zaktadki ,Zgody i regulacje” w sekcji ,Mj profil”, gdzie po uprzednim
zapoznaniu sie z regulaminem systemu nalezy zatwierdzi¢ wszystkie zgody. Dopdki zgody nie zostang
udzielone, kazda proba przejscia do innych sekcji czy zaktadek systemu spowoduje ponowne
przekierowanie do tego okna. Wyswietlanie tresci poszczegélnych zgdd lub regulamindw dostepne jest
poprzez oznaczone niebieskim kolorem linki. Udzielenia zgdd nalezy dokonaé za pomocg zaznaczenia

checkboxow oraz zatwierdzenia wyboru za pomoca przycisku ,,Zapisz”.
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Zgody i regulacje ZAPISZ | [ ZAMKNI KONTO ] [v | WIECE) ]

Akceptacja regulaminu: '

kceptuje regulamin Wyswiet! regulamin

Data udzielenia/zabrania zgody:

*
Zgoda na przetwarzanie danych osobewych:

‘apoznatem/am sig i akceptuje Informagjo o przetwarzaniu donych osobowych

Data udzielenia/zabrania zgody:

Akceptacje Wartosci Grupy PGE : :

Dﬂkrgprujg Wyswier! Ankiere

Data udzielenia/zabrania zgody:

m [ ZAMKNI) KONTO ] [ ZAMKNI KONTO | WYSLI) WNIOSEK O ZAPOMNIENIE ] [ EKSPORTUJ DANE ]

Rysunek 15 Zgody i regulacje — pierwsze logowanie

W przypadku, gdy zostanie wprowadzona nowa wersja regulaminu rowniez nastgpi przekierowanie do
zaktadki ,Zgody i regulacje”, dostep do Systemu Zakupowego GK PGE mozliwy bedzie po zapoznaniu
sie izaakceptowaniu nowej wersji. Daty udzielenia lub zabrania zgody zostang zapisane i beda
wyswietlane na zaktadce. Jezeli podczas zapisywania konfiguracji checkboxdw, nie zostanie udzielona
zgoda na przetwarzanie danych osobowych to za pomocy ponizszego komunikatu, system
automatycznie poprosi uzytkownika o zamkniecie konta i wystanie wniosku o zapomnienie, aby
udzieli¢ zgode nalezy klikng¢ ,,Anuluj”, a nastepnie zaznaczy¢ srodkowy checkbox. W przypadku braku
udzielenia akceptacji regulaminu lub akceptacji wartosci grupy PGE, bedzie mozliwe zapisanie
konfiguracji, a uzytkownik w kazdym momencie logujac sie bedzie mégt udzieli¢ zgdd i odblokowac

dostep do Systemu Zakupowego GK PGE.
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Nie zaznaczono zgody na
przetwarzanie danych
osobowych. Przycisk "Potwierdz"
spowoduje zamkniecie konta i
wystanie wniosku o
zapomnienie.

Rysunek 16 Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych
Pozostate akcje dostepne dla uzytkownika w zaktadce ,Zgody i regulacje” to:

Zamknij konto — Akcja powoduje zamkniecie konta uzytkownika, po jej wywofaniu nastepuje

wylogowanie uzytkownika z Systemu Zakupowego GK PGE .

Zamknij konto i wyslij wniosek o zapomnienie - Akcja oprdocz zamkniecia konta powoduje rowniez
ztozenie wniosku do administratora o anonimizacje przechowywanych i wyswietlanych danych na
obiektach, w ktdrych uzytkownik wykazywat aktywnosé. Przyktadowymi przejawami aktywnosci moga
by¢: udziat w oferowaniu, aukcji, zadawanie pytan do postepowan itp. Administrator Bazy

Wykonawcéw, po uprzednim przeanalizowaniu prosby o zapomnienie, zdecyduje o jej realizacji.

Eksportuj dane — Akcja powoduje wygenerowanie pliku xsl przechowujgcego dane uzytkownika, takie

jak: imie, nazwisko, email, telefon.
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4.2 Poruszanie sie po Systemie Zakupowym GK PGE

Udzielenie opisanych zgdd, spowoduje wyswietlenie ponizszego widoku, oraz odblokuje petny dostep

do wszystkich funkcjonalnosci systemu. Powrét do zaktadki ,,Zgody i regulacje” mozliwy jest poprzez

przycisk ,Maj profil”.

Przycisk umozliwiajacy
rozwiniecie nagtéwka

Noty prawne

.+ Bazawiedzy

Dokumenty

+ Portal dostawcy

Moje zapytania Rfx

Moje aukcje

Obserwowane aukdje

Moje kwalifikacje

Moje formularze kwalifikacyjne
.« strefa publiczna

Ogloszenia o zaméwieniach i
kwalifikacjach

Archiwalne
Kwalifikacja dostawcéw

Zakoriczone postepowania
(Informacje o wynikach)

Pytania i odpowiedzi / FAQ

Witamy w Systemie Zakupowym
GKPGE

Login:
Joanna takomska
(ONEPLACE\metalex.gliwice)
Jednostka organizacyjna:

METALEX - Gliwice (METALEX -

Aerey 09

Brak alertow

(ONEPLACE\metalex
' (METALEX

| METALEX -

Gliwice)
Wykonawca Zainteresowany
ok Wpisow Brak wpiséw

Rysunek 17

Moduty Noty
Prawne, ,Portal
wykonawcy” oraz
"”Strefa publiczna”

Przycisk ,,Méj profil”

duty "Portal wykonawcy" oraz "Strefa publiczna" dedykowane Wykonawcy
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Z lewej strony widoczne sg wszystkie dostepne dla danego uzytkownika moduty — ,Noty

prawne”, , Portal wykonawcy” oraz ,Strefa publiczna”. Istotng kwestig jest takze przycisk ,,Md&j
profil”.

Klikniecie na przycisk ,Moj profil” spowoduje przekierowanie uzytkownika do widoku
zaprezentowanego na ponizszym obrazie. Na gérze widoczne sg dwie zaktadki — ,Dane uzytkownika”

oraz ,Zgody i regulacje”.

Kinga Skorska (ONEPLACE\kinga.skorska)

Dane uzytkewnika Zgody i regulacje

Dane uzykownika

@ Edycja danych dostepna wytgcznie poprzez OnePlace

Profil uzytkownika
Profil uzytkowmika

Login:
OMEPLACE kinga.skorska

Imie:
Kinga

MNazwisko:
Skorska

E-mail:
kinga_skorska@biomedplus.com.pl

Rysunek 18 "MG4j profil" oraz zaktadki ,Dane uzytkownika”, ,,Zgody i regulacje”

Zaktadka ,, Dane uzytkownika” z poziomu Systemu Zakupowego GK PGE pozostaje nieedytowalna.
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Wszystkie istniejgce w srodowisku Systemu Zakupowego GK PGE obiekty RFX, do ktérych przystgpic

moze wykonawca (czyli postepowania publiczne, lub niepubliczne prowadzone w trybach otwartych),

dostepne sg w module ,,Strefa publiczna” i sekcji ”Ogtoszenia o zaméwieniach i kwalifikacjach”.

—1

kwalifilacjach
Aktualne

Archiwalne

Zakoriczone postepowania
(Informacja o wynikach)

Noty prawne

Kwalifikacja wykonawcew

Ogloszenia o zaméwieniach i E

Ogloszenia o zaméwieniach i kwalifikacjach

v Pokaz dodatkowe opcje

a:m [ I e :

Postepowaniach (w tym
ogloszenia okresowe). Regulacje
zakupowe

Pytania i odpowiedzi / FAQ

Numer

Nazwa Typ

POST/EOD
/EOD/BM
/04047/2018

postep

Peinienie ustugi
Inzyniera Kontraktu
podczas realizacji

Programu

Kompleksowej

Modernizacji Postepowanie
Elektrowni publiczne
Szczytowo-

Pompowej Porgbka-

Tryb
postepowania

Przetarg
niecgraniczony

Rysunek 19 ,,Ogtoszenia o zamdwieniach i kwalifikacjach”.

4.3 Sktadanie oferty/odpowiedzi

UWAGA - opis

dotyczy postepowan

niepublicznych/dialogéw

Pozycje \ Items 1-25 z\ of 1505 Pokazuj\show 25 ~ pozycji\ltems

Rodzaj Organizator Spétka
e 9 ik Ordani
PGE Energia
Ustugi Biura Zakupow Odnawialna
S.A

z wytaczonym szyfrowaniem i wymogiem podpisu elektronicznego

Termi

Kategoria -

o publil
RBI.20122 Rb-ui

inwestora 14-12

zastepczego

technicznych/konkurséw

Na liscie, ktéra pojawi sie po kliknieciu na wspomniang powyzej sekcje, widoczne sg wszystkie

udostepnione obiekty RFX. Chcac partycypowaé w danym procesie, nalezy odnalezé¢ go na liscie

(pomocna moze okazac sie wyszukiwarka) oraz klikngé na niego lewym przyciskiem myszy.

Strona - 24



FGE™

Poiska Grupa
Energetyczna

LA dalgtecricny [

Mumer postepowania  DTIPGE/PGE/DZ00255/2018 A
vania  Dialog techmiczny | Konkurs | RFX
Tryb udzielania zamdwienia Dialog techniczny z Ogloszaniem
Imeg | nazwisko  Administralora TECHNICZNY MP
Telefon 234
Adres g-mail @marketplanetpl

Ogloszenie o zamiarze przeprowadzenia dialogu Dirukuj
technicznego/konkurswifx

DANE ZAMAWIAJACEGO

Naiwa ramawidjacego:
FGE Polska Grupa Energetyczna 8 A

MiejscowosC ramawiajacego:

Warszawa

Rysunek 20 Widok obiektu RFX ze strefy publicznej

Nastepnym krokiem jest zapoznanie sie z ogtoszeniem przypisanym do danego obiektu (ewentualnie
zinnymi zatagczonymi dokumentami) oraz w przypadku checi udziatu w danym postepowaniu

— klikniecie na przycisk ,,Przystgp do postepowania”.

UWAGA - jesli proces ma zamkniety charakter (np. uczestniczag w nim tylko zaproszeni / dopuszczeni
Wykonawcy, to wybrany obiekt RFX znajdziesz bezposrednio w odnosniku ,Moje zapytania RFX”

(bez koniecznosci przystepowania)

Potwierdzeniem przystgpienia do postepowania bedzie wyswietlajgcy sie w oknie pop-up komunikat
,Przystagpiono do procesu elektronicznego”. Automatycznie zmieni sie takze widok danego obiektu na
ten, ktérego fragment prezentowany jest na ponizszym obrazie. Warto zaznaczy¢, ze samo

»przystapienie do postepowania” nie jest jednoznaczne z obowigzkiem ztozenia oferty.
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Whicski o dopuszczenie: LGA dialog techniczny

Numer poslepowania DT/PGEPGE/DZ00255/2018
T ostepowania  Dialog bechniczny / Konkurs | RFX
Tryb udrielenia zambwienta  Dialog lechniczny Z Oghoszeniem
mig | narwisko  Adminisiralora TECHNICZINY MP

Telefon 234
ArES E=md @!'I‘I.al'-\.l}]‘ﬂal‘:l}'. FI|
Satus Dokumenty Zamdwienia m Fytania | odpowiedzi
A Informacje =

Do korica zostalo
2018-02-28 0956 (Pozostalo: 13 Dni 16 Godzin 43 Minut)

Konsorcjum =]

Oferta skiadana proez Konsorcjum

Rysunek 21 Widok zaktadki ,,Wniosek” na obiekcie, do ktérego pomysinie przystgpiono

Widoczne stang sie zaktadki — ,Status”, ,Dokumenty zaméwienia”, ,Wniosek” oraz ,Pytania

i odpowiedzi”.

4.3.1 Zakitadka Status

W zaktadce ,Status” podane sg podstawowe informacje o zamdwieniu, podzielone na kilka sekc;ji.
W sekcji ,Dane podstawowe” mozna odnalezé informacje o typie rundy: ,Otwarta”/”Zamknieta”,
modelu zapytania: ,Whnioski” / , Oferty wstepne” / ,Oferty” oraz date i godzine zakonczenia rundy.
W sekcji ,Informacje o rundach procesu elektronicznego” dostepna jest tabela wyswietlajaca
informacje o poszczegdlnych etapach i rundach postepowania, datach ich rozpoczecia lub zakonczenia,

typie i rodzaju rundy.
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Informacja o rundach procesu elektronicznego -

Numer Data i god-zma Data | godz-lnn
Nazwa etapu rund Nazwa rundy FOZPOCZE k Typ rundy Status rundy
y rundy rundy
Oferty Runda 1 LGA tst 2018-08-06 08:01 2018-08-0918:22  Standardowa / Otwarte if:;"z‘""a - Nowy
Standardowa =z :ktywni =LA

Oferty Runda2  LGAtst 2018-08-0918:23  2018-08-091B:30  przeniesionymi ognwowa

(Negocjacje handlowe

fert, 1 Zamkniet
ofertami/ Zamknigte lub aukejs)

Rysunek 22 Rundy procesu

Kazdy etap moze zawiera¢ wiele rund, np. w powyzszym przyktadzie dla etapu , Oferty” zostaty
utworzone dwie rundy. Rundy tworzone sg np. w przypadku gdy poprzedniej runda nie nastgpito
rozstrzygniecie w kwestii wyboru wykonawcy. Osoba tworzgca nowg runde moze zdecydowac czy
bedzie prowadzona za pomocg RFX czy aukcji, jak réwniez czy poprzednio ztozone oferty zostang
przeniesione do kolejnej rundy czy nie.

Przejscie do podgladu dowolnej rundy mozliwe jest za pomoca klikniecia w nazwe rundy (np. Runda 1,

Runda 2). Runda z wtagczonym aktywnym podgladem oznaczona jest pogrubiong czcionka.

4.3.2 Oddzielne procesowanie i nawigacja po podzielonym procesie

Zamawiajgcy dysponuje mozliwoscig tworzenia rund dogrywkowych i aukcyjnych w oparciu
o konkretne czesci zamodwienia. Rundy te realizowane mogg by¢ rdwnolegle. Oznacza to, ze w ramach
jednego postepowania moze by¢ aktywnych w jednym momencie wiecej niz jedno aktualne zapytanie
ofertowe (runda RFX). Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na sekcje ,Informacje o rundach procesu

elektronicznego”. Dostepna jest ona z poziomu zaktadki ,Status” kazdego zapytania ofertowego.
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Informacja o rundach procesu elektronicznego

Numer Data i godzina Data i godzina Czy otrzymano
Nazwa etapu Nazwa rundy rozpoczecia zakoficzenia Typ rundy Status rundy i .
rundy zaproszenie?
rundy rundy

Oferty Runda 1 Szkolenie SWPP2 08-10-201921:35  11-10-2019 15:41  Standardowa Aktywna / Otwarte Tak
Oferty Rundaz  ~2kolenie SWPP2 - Dogrywka 10102019 16:57  10-102019 22:00 ondardowa-Oferyy 4 ina / Zamkniste  Nie

naczesté 1i2 przeniesione :

Szkolenie SWPP2 -

Standard - Of Zakoriczona /
Oferty Runda3  Dedykowana dogrywka na 1110-2019 11:43  11-10-201912:00 o ooroowarUiery - Zakonczona Nie
. przeniesione Zamknigte

czesc 3
Oferty Runda 4 SZkD‘EIiIE SWPP2 - Dogrywka 114102019 12:26  15-10-2019 16:41 S[ardaréowa - bez Zaknn(.zﬂna / Tak

na czes€ 4 przeniesionych ofert Zamknigte

Rysunek 23 Lista rund w danym postepowaniu

W nawigowaniu po procesie pomocna jest kolumna ,,Numer rundy”. Jezeli numer podswietlony jest na
niebiesko, klikniecie pozwoli przeniesc sie do wyznaczonej rundy. Czarny kolor numeru rundy oznacz z
kolei, ze Wykonawca nie posiada dostepu do danej rundy. Szczegdty koloréw i numeracji

przedstawiono ponizej.

MNumer
rundy

Runda 1

Runda 2

Runda 3

Rysunek 24 Numery rund oraz kolory

Numeracja rund odnosi sie do kolejnosci ich powstawania. Mozliwa jest wiec sytuacja, ze runda
0 nizszym numerze bedzie trwata dtuzej. Warto zwrdéci¢ uwage réwniez na kolumne ,,Czy otrzymano

zaproszenie?”.
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Czy otrzymano
zaproszenie?

Tak

Mie
Mie
Rysunek 25 Kolumna "Czy otrzymano zaproszenie"

Wartos$¢ przedstawiona w kolumnie powigzana jest z przyznanym danemu Wykonawcy dostepem
rundy. Dostep ten wynika¢ moze nie tylko z zaproszenia, ale réwniez np. z faktu, ze dany Wykonawca

ztozyt oferte w ramach pierwotnej rundy, co daje mu mozliwos$¢ jej ewentualnej zmiany.

Mechanizm wysyfania zaproszen do wybranych zapytarn ofertowych dla podzielonych proceséw
wyglada standardowo. Wszystkie aktualne rundy wyswietlajg sie rowniez z poziomu odnosnika ,Moje

obiekty RFX”.
PRZYKtAD

Postepowanie podzielone zostato na 4 czesci. W ramach rundy pierwszej Zamawiajgcy zawsze zbiera
oferty na wszystkie czesci. Podziat procesy mozliwy w ramach rund negocjacyjnych i aukcyjnych.
Po zakonczeniu zbierania ofert i analizie poszczegdlnych formularzy zaistniata potrzeba

przeprowadzenia dogrywek.

Dla czesci 1 i 2 Zamawiajgcy zdecydowat sie przeprowadzi¢ jedng wspdlng runde dogrywkowa
i utworzyt zgodnie z tym zatozeniem Runde 2. Dostep do nowoutworzonej Rundy 2 posiadaé bedg tylko

Ci Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte na czes¢ 1 lub 2.
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UWAGA - Wykonawca po wejsciu w runde widziat bedzie tylko te czesci, na ktére ztozyt oferte
w ramach poprzedniej rundy. Dostep do rundy nie oznacza dostepu do wszystkich czesci (wyjatkiem

jest przyznanie takiego dostepu przez Zamawiajcego).

Dla czesci 3 oraz 4 powstata inna dogrywka — Runda 3, ktéra zawiera obie te czesci. Jezeli Wykonawca
sktadat w ramach podstawowej rundy oferte na wszystkie czesci, to celem ponownego ztozenia oferty
na wszystkie czesci nalezy w ramach Rundy 2 ztozy¢ oferte na czesci 1-2, a w ramach rundy 3 ztozy¢

oferte na czesci 1-3.

UWAGA - fakt podzielenia procesu na czesci nie wptywa na zawierane umowy. Na podstawie ofert

z réznych rund dogrywkowych mozliwe jest zawarcie jednej wspdélnej umowy.

4.3.3 Zaktadka Dokumenty Zaméwienia

W zaktadce Dokumenty zamdwienia mozna podejrzeé¢ i wydrukowaé Wszystkie upublicznione pisma,

takie jak ogtoszenie czy SWZ.

Status Oferty Pytania i odpowiedzi

Wersje ogloszenia P | POBIERZ
Nazwa Opis Data . Rozmiar pliku Wersja
utworzenia dokumentu
Ogtoszenie 0 zamowieniu 04-12-2018 14:05 - 1 v

Rysunek 26 Zaktadka Dokumenty zamdéwienia

Warto dodaé, ze Zamawiajagcy ma mozliwo$¢ udostepnienia wybranej czesci dokumentow
wewnetrznych zdefiniowanym Wykonawcom. Takie dokumenty bedg widoczne w omawianej zaktadce

w sekcji Udostepniona dokumentacja.
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Udostepniona dokumentacja Fid | POBIERZ
. Data . .
Nazwa Opis — Rozmiar pliku
=] Dokument.docx 07-12-2018 15:26  0.01 MB v

~ | POBIERZ

Rysunek 27 Dokumenty udostepnione Wykonawcom wybranym przez Zamawiajgcego

4.3.4  Zaktadka ,Wniosek” | Oferty wstepne” / ,,Oferty”

Na zaktadce ,Wniosek” / Oferty wstepne” / ,Oferty” dostepna jest sekcja ,,Uwagi”, w ktdrej znajdujg
sie komunikaty informacyjne z podpowiedziami dotyczacymi danego postepowania. W przypadku

przyktadowego obiektu, komunikat ten prezentuje sie nastepujgco:

Uwagi
Komunikaty

© Nalezy zioZyé wniosek / dokumenty na pozycji wohodzace] w skiad badania rynku

Rysunek 28 Sekcja "Uwagi"

Pomocny z pewnoscig okaze sie licznik ,,Do konca zostato”, ktory widnieje w zaktadce , Wniosek”
w sekcji ,,Informacje”. Pokazuje on czas pozostaty do zamkniecia danego etapu w postepowaniu.

W celu ztozenia wniosku/ oferty lub odpowiedzi na konkretny obiekt RFX nalezy wykorzysta¢ sekcje
,Dokumenty”, ktéra podobnie jak prezentowane powyzej sekcje, znajduje sie na zaktadce ,, Wniosek”.
Trzeba zaznaczy¢, ze nazwa zaktadki rézni sie w zaleznosci od rodzaju odpowiedzi przesytanej przez
Wykonawcéw (wnioski o dopuszczenie do udziatu, oferty, odpowiedzi na badanie rynku), ale zasada

funkcjonowania jest tozsama. Wnioski sktada sie per czes¢. W przypadku, gdy zamdwienie ma wiecej
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niz jedng czes¢ nalezy klikngé¢ lewym przyciskiem myszy na dang cze$¢ lub za pomocy prawego

przycisku myszy wywotaé menu kontekstowe i klikngé na opcje ,,Szczegoty”.

Czesci Akcje
azwa czgsci Status
: [E’ | WYGENERU] RAPORT ]
Wszystkie v
QED )
Pozycje 1-2z 2 pokazuj 25 ¥ pozygi
@ Lp. Nazwa czesci Wartos¢ czesci netmv Wartosé czesci brutto Waluta Status D HLLin
modyfikacji... oferty...
1 Czesci PLN Brak oferty  2018-05-1713:46  Wazna ~
2 Czefe2 PLN Brak oferty  2018-05-1713:146  Wazna W

Rysunek 29 "Szczegdty" - sktadanie oferty na czes¢

Akcja otworzy edytowalny formularz konkretnej czesci. Nalezy go uzupetnié, co przedawnione jest na

rysunku ponizej. W zaleznosSci od parametrow postepowania wyglad formularza moze sie rézni¢, co

wptywa na zakres informacji koniecznych do uzupetnienia przez Wykonawce.
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1) Warunki udziatu w postepowaniu, do ktérych nalezy ustosunkowac sie za pomoca
przewidzianych pol (np. list rozwijanych). W przypadku pdl uzupetnianych jako
liczba, system poinformuje o minimalnej | maksymalnej wartosci jaka moie zostad
wpisana.

2) lkona lupy pozwala na zapoznanie sie ze szczegolowym opisem kryterium lub
warunku, ktorego tekst zostanie wyswietlony w oknie pop-up.

3) Lista pozycji na danej czesci,

4) Przycisk ,Dodaj dokument” pozwalajacy na dodawanie plikéw i dekumentdw.

5) Po uzupetnieniu formularza naley kliknaé na przycisk ,Zapisz | powrot”

=9
[ 5]
w

" .
st ) )

o Y e o) ()

“Waarunii udinishy

Harwa Opn Whriaid

Wanume | Kompeenoe b uprseraena ﬂ BTy DaeTT repTTOEL i
Kryteria oceny alert

Warwa (a7 JLenraairy i

Krpirruer Sereren pmer s L Wirnagee

e 1,00 fmae 2400

Porcetade informacye Eadane of wikDnmcy pries EamssasIcegn

Harwa =1 Jednoviks ‘Hhriosd
Pazpge . Do Ie OZplE 4.

Lesta paryryi
Harss Dpa [[TF1 Jrdncazics Cena neena ‘Cana brucia wWaluts WampLr brusna
paspgE 1 Q 50 Stics H PN |
e Po 500 LT s LTI -
[ o+ [iodsj dokument Il

Rysunek 30 Sktadanie wniosku o dopuszczenie na wybrane pozycje jednej z czesci zamowienia

Strona - 33



/mcE™

e o
Przycisk ,+ Dodaj dokument” widoczny na powyzszym rysunku, wywotuje ponizsze okno za
pomocg ktérego mozliwe jest dodanie pliku.

1. Za pomocg klikniecia w ikone z symbolem plusa, mozliwe jest wybranie plikéw
z komputera, ktéry zostanie zatgczony do czesci.

2. Nazwy wybranych plikow wyswietlg sie w oknie. Pliki przejda proces skanowania,
ktérego zakonczenie zostanie potwierdzone przez system poprzez zielong ikone.
Usuwanie wybranych plikow mozliwe jest za pomocg ikony z symbolem kosza.

3. Zlisty rozwijanej nalezy wybrac typ dokumentu: jawny lub niejawny.

4. Nalezy zatwierdzié¢ za pomocg przycisku ,Dodaj”.

Dodaj plik X

Dokumenty:

= ] excel.xlsx

Typ dekumentu:

3 Dokument jawny =

jij DODAJ} ANULUD

Rysunek 31 Dodaj plik

Dodane pliki zostajg wyswietlone na liscie, wraz z informacjami na ich temat. Za pomocg prawego
przycisku myszy wyswietlane jest menu kontekstowe z opcjami: ,Pobierz”, ,Usui”, ,Edytuj opis”.
Opcja edytuj opis powoduje wyswietlenie okna pop-up pozwalajgcego na wpisanie dowolnego tekstu

jako opisu pliku.
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Dokumenty + Dodaj dokument | # Pobierz
Zradio
N Opi Typ dok ts Stat
azwa pis yp dokumentu pliku atus
& Pobierz Dokument
=] excelxlsx Przyktadowy opis @ Usun tnlqam?y s SWPP2 W
- ajemnice
L& Edytuj opis przedsigbiorstwa)
< Plik pdf.pdf Opis przykiadowy Dokument jawny SWPP2 W

Rysunek 32 Lista dokumentéw

Warto zwrdcié szczegdlng uwage na przycisk ,,Zapisz”. Akcja ta spowoduje, iz dane wprowadzone przez
uzytkownika zostang zapamietane, ale nie oznacza to ztozenia wniosku. Przycisk ,, Potwierdz” wywota

komunikat ,Wniosek zapisany/Oferta uzupetniona”, a sekcja ,Dokumenty” wygladaé bedzie

nastepujaco:
Dokumenty # Pobierz
Nazwa Opis Typ dokumentu i:;:::o Status
®] JEDZ.docx Dokument jawny SWPPZ v

) ml [E+ | WYGENERU] RAPORT ]

Rysunek 33 Sekcja dokumenty po kliknieciu przycisku "Potwierdz".

Chcac zmieni¢ wniosek nalezy klikng¢ na ,Edytuj”. Przycisk ten spowoduje powrdét do poprzedniego
widoku..

Aby wypetni¢ wniosek na kolejng czes¢ mozna wybrac przycisk ,,Nastepna czes¢” w prawym gérnym

rogu ekranu badz wybraé ,,Zapisz i powrét”, by wréci¢ do widoku wszystkich czesci.
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Status Dokumenty zamowienia Pytania i odpowiedzi

Dane podstawowe

Rysunek 34 Przycisk "Nastepna czesc"

Pomocne podczas sktadania wniosku moga okazac sie komunikaty, ktére znajduja sie w sekcji ,Uwagi”

na zaktadce , Status”.

Dokumenty zaméwienia  Wniosek  Pytania i odpowiedzi

Uwagi

@ \Wniosek zostat zapisany, ale nie zostat ztoZony

O Nalezy zapoznat sie z zatgczonymi dokumentami zamdwienia

Rysunek 35 Sekcja "Uwagi" wraz z komunikatami

Jak wida¢ na powyzszym obrazie, System Zakupowy GK PGE informuje Wykonawce, ze jego wniosek
zostat jedynie zapisany oraz przypomina o koniecznosci zapoznania sie z zatgczonymi dokumentami
zamowienia. Klikniecie na komunikat , Wniosek/oferta zostat zapisany, ale nie zostat ztozony”
spowoduje przekierowanie do zaktadki ,,Wniosek”, gdzie mozliwe bedzie ztozenie wniosku, oferty czy

tez innej odpowiedzi na wyrazone przez Zamawiajgcego zapotrzebowanie.
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Przycisk ,Zapisz i powrdt” przekieruje uzytkownika do listy czesci (rysunek 20). Przy tej czesci

zamodwienia, ktére majg uzupetnione formularze, pojawig sie checkboxy. Nalezy je zaznaczy¢ i klikng¢

na przycisk ,Zt6z wniosek”. W przypadku etapu ofert, bedzie nazwany: , Zt6z oferte”.

Czesci -  Akgje
Nazwa czesci Status .
E I [=] | ZLOZ WNIOSEK
Wszystkie v
WYGENERU) RAPORT
o JO
Pozycje 1-22z 2 pokazuj 25 v  pozygi
v Q Lp- Nazwa czesci Wartosc czesci netto Wartos¢ czesci brutto Waluta Status ::lt:yﬁknc]i... z:;::‘ na
1 Ceeset = Kompletna  2018-05-17 1441 Wazna '
2 (zesc2 Kompletna  2018-05-17 1453  Waina ~

Rysunek 36 Sktadanie wniosku na wybrang czes¢

Ztozenie wniosku poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z wniosek/oferte” wymagac bedzie jednorazowego
potwierdzenia na wyskakujgcym oknie pop-up.

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z
dokumentami zamoéwienia i chce
zlozy¢ wniosek

Rysunek 37 Komunikat z zagdaniem potwierdzenia ztozenia wniosku
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Postepowania o udzielenie zamdéwienia, do ktérych zostat zaproszony lub przystgpit samodzielnie
Wykonawca, widoczne bedg zaraz po przejsciu przez niego do Systemu Zakupowego GK PGE z

Platformy OnePlace w sekcji ,,Zainteresowany”, co prezentuje ponizszy obraz:

PGE

Noty prawne Witamy w Systemie Zakupowym GK PGE Alerty 6

« Bazawiedzy

Login:
Dokumenty
oanna takomska (ONEPLACE\metalex.gliwice

~ Portal dostawcy ! ( gliwice)

Moje zapytania Rfx
A Moje sukge Jednostka organizacyjna:

Obserwowane aukcje METALEX - Gliwice (METALEX - Gliwice)
Moje kwalifikacje
Moje formularze kwalifikacyjne Wykonawca

~ Strefa publiczna Brok wpiscw
Ogtoszenia o zamowieniach A 4
kwalifikacjach
. Zainteresowany
Archiwalne
Kwalifikacja dostawcéw Nazwa Czas zakoficzenia ~
° ) Nazwa zapytania ofertowego Numer postgpowania etapu etapu Data zaproszenia
Lakonczone postgpowania
(Informacje o wynikach) LGA dialog techniczny DT/PGE/PGE/DZ/0255/2018  Wnioski 20180228 09:56 201801260959 FJ W
Pytania i odpowiedzi/ FAQ

Rysunek 38 Widok sekcji "Zainteresowany" oraz wskazanie na ,Portal Wykonawcy”

Wszystkie obiekty, do ktérych przystgpit Wykonawca, dostepne bedg za posrednictwem modutu

,Portal Wykonawcy”.

Istotnym elementem modutu ,Portal Wykonawcy” jest odnosnik ,,Moje zapytania RFX”, w ktorym
uzytkownik Wykonawcy znajdzie liste wszystkich postepowan, co do ktérych wyrazit zainteresowanie
poprzez deklaracje przystgpienia. Co wiecej, uzytkownik znajdzie w tym odnosniku takze wszystkie
postepowania niepubliczne, do ktérych zostat zaproszony przez Zamawiajgcego. Ponadto znajdg sie
tutaj rowniez Postepowania, ktérych uprawniony uzytkownik udostepnit danemu Wykonawcy folder z

dokumentami. Odnosnik ,Moje zapytania RFX” zostat omdéwiony na kolejnej stronie.
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Moje postepowania

a postgpowania Numer postgpowania Kategoria

2018 ~

“ Pokaz dodatkowe opdje

Pozycje 1-22 2 pokazuj 25 |~ pozydi >

< >
Nazwa postgpowania Numer postgpowania Model... Typ Stan S;E:;:i:::rrlin :E;:;:‘nia ofert
Sekcja PGE Gornictwo
201807261100 POST/GEK/CSS/PMR-ECB/00974/2018  Negocjacje Zamkniete  Zakofczone Realizadji i Energetyka 2018-07-26 11:30

Zakupdw przy Konwencjonaln
Oddziale ECB aS.A

Sekcja PGE Gérnictwo
201804031040 POST/GEK/CSS/PMR-ECB/00655/2018  Oferty Zamkniete  Akeualne Realizadji i Energetyka 2018-06-25 17:20
Zakupdw przy Kenwencjonaln

Oddziale ECB a5A

Rysunek 39 "Moje zapytania RFX"

W nomenklaturze Systemu Zakupowego GK PGE czton ,Moje” oznacza, iz jest to obiekt, do ktérego
przystgpit Wykonawca w skutek wtasnego dazenia lub dedykowanego zaproszenia ze strony
Zamawiajgcego. Widok przedstawiony na powyzszym obrazie pojawia sie po kliknieciu na odnosnik
»Moje zapytania RFX”. Widoczna jest lista wszystkich postepowan oraz wyszukiwarka. Chcac ztozy¢
oferte lub podejrze¢ dany obiekt, nalezy odnalezé go na liscie i klikngé lewym przyciskiem myszy.

Spowoduje to wyswietlenie danego obiektu RFX.

Warto podkreslié¢, ze obiekty znajdujace sie w sekcji ,,Moje postepowania” sg obiektami RFX, a nie
kompletnymi postepowaniami. Oznacza to, ze uzytkownik znajdzie tutaj rézne etapy postepowan,
a nie cate postepowania. Jesli dane postepowanie sktada sie z wiecej niz jednego etapu np. negocjacji
oraz ofert, na liscie pojawi sie najnowszy z nich, tzn. pojawienie sie kolejnego w danym postepowaniu
etapu RFX spowoduje znikniecie z listy etapu go poprzedzajgcego. Natomiast po wejsciu na obiekt
z poziomu zaktadki status mozliwe jest przejscie do podglagdu wszystkich etapéw i rund postepowania.
Uzytkownik w kazdym momencie ma mozliwos¢ podejrzenia, z ktérym etapem postepowania ma do

czynienia juz z poziomu listy ,,Moje postepowania”. Prezentuje to ponizszy widok:
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Model Termin
Nazwa postepowania Numer postepowania postepowania Typ Stan skiadania ofert
Zamknigt  Zakoriczon
ED_test3_wolna reka POST/PGE/CKIDZI00457/2018 Oferty e e 2018-02-1516:14

Rysunek 40 Kolumna "Model postepowania"

Kolumna ,Model postepowania” informuje o charakterze danego obiektu RFX. Wykonawca, obok
podstawowych informacji o postepowaniu (nazwa i numer) moze w tatwy sposéb rozpoznaé, w ktérym

etapie moze potencjalnie uczestniczy¢. Na powyzszym obrazie sg to ,, Oferty”.

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zapraszania interesujgcych go wykonawcow do poszczegdlnych
postepowan lub wybranych obiektéw RFX. Jesli Wykonawca zostat zaproszony przez zamawiajgcego,
to reprezentujacy tego Wykonawce uzytkownik otrzyma powiadomienie mailowe oraz zauwazy na
swoim ekranie startowym (dostepnym po przekierowaniu do Systemu Zakupowego GK PGE) w sekgji

,Wykonawca” odpowiedni obiekt:

Wykonawca
Czas zakoniczenia
Nazwa zapytania ofertowego Numer postepowania Nazwa etapu etapu Data zaproszenia
DBE_WYK_POD POSTIGEK/CSS/IPMR- Wnioski 2018-02-16 13:00 2018-02-16 12:52

(1] Przejdz do listy moich postepowan

Rysunek 41 Obiekt RFX "Wnioski" w sekcji "Wykonawca"
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Obiekt ten dostepny bedzie takze w module ,,Portal Wykonawcy” (odnosnik ,,Moje obiekty RFX").
Whioski, oferty lub odpowiedzi sktada sie w oparciu o czesci zamdwienia. Jesli zamdwienie zawiera
wiecej niz jedng czes$¢, System Zakupowy GK PGE zaakcentuje to w sekcji ,,Informacje” na zaktadce

wiasciwe]j dla modelu danego etapu np. zaktadka ,,Oferty wstepne”.

Oferty Wstepne: DB_WYK_POD

Mumer pestepowania  POSTIGEKIC 55/PMR-ECB/00476/2018
Typ postepowania  Niepubliczny
Tryb udzielenia zamowienia  Procedura uproszczona
mig i nazwizko  Administratora TECHNICZNY MP
Telefon 234
Adres e-mail blokada.rafal.toporek@?ketplanet.pl

Status Dokumenty zamawisnia Pytaniz i odpowiedzi

Informacje

Liczha czesci w zapytaniu
2

Do kohca zostato
2018-02-16 1315 (Minat termin skisdania odpowiedzi)

Rysunek 42 Sekcja "Informacje" na zaktadce "Oferty wstepne"

Warto w tym miejscu podkreslié, ze nazwa zaktadki zalezy od charakteru obiektu RFX. Jesli Zamawiajacy
w ramach obiektu zbiera wnioski, to zaktadka ta nosi¢ bedzie nazwe “Wnioski”, a jesli Zamawiajacy
oczekuje na oferty wstepne lub ostateczne, to nazwa zakfadki bedzie brzmieé¢ ,Oferty wstepne” lub

,Oferty ostateczne”.

Zaprezentowany na kolejnej stronie obraz pokazuje sytuacje, podczas ktérej Zamawiajgcy zbiera oferty
wstepne. Z uwagi na fakt, iz zamdéwienie to posiada dwie czesci, Wykonawca bedzie musiat ztozy¢ dwie

oferty — po jednej na kazdg czesé.
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2 s = .
Czesci Akcje
Mazwa czadc Status B Wygeneruj raport
Wazystkie
Pozycje 1-2 22 pokazu] 25 ¥ pozycji
Status
Wartost czesci Wartost czesci Data modyfikacji  oferty na
| Lp. Mazwa czesci netto brutto Waluta Status oferty czesci
1 DB_WyK_PCD FPLMN Brak oferty  2018-02-16 13:15  Wazna
wstepnej
2 GC 2 PLM Brak oferty  2018-02-16 13:08 WWazna u
wstepnej
Poprzedni MNastepny

Rysunek 43 Widok czesci zamowienia na zaktadce "Oferty wstepne"

Chcac ztozy¢ oferte na dang czesé, uzytkownik reprezentujgcy Wykonawce powinien wejs¢ w wybrang

cze$¢ za pomoca klikniecia na jej nazwie lewym przyciskiem myszy badz klikniecia ikony i wybraniu

opcji ,,Szczegdty” z menu kontekstowego.

Opisana powyzej akcja spowoduje wyswietlenie szczegétowych informacji na temat danego obiektu

RFX. Nalezy odnalez¢ sekcje ,,Dokumenty”. Sekcja ta zostata opisana na kolejnej stronie.

Strona - 42




FGE™

Poiska Grupa
Energetyczna

1) Lista pozycji przypisanych do danej czesci. Oferte sktada sie na kazda z pozycji w ramach
czesci poprzez wypetnienie pdl ,,Cena netto” oraz ,Cena brutto”. Podana warto$¢ jest
zawsze ceng za jedng jednostke miary ( np. opakowanie, roboczogodzine).

2) W zaleznosci od wymaganych przez Zamawiajacego kryteriéw, warunkéw lub
dodatkowych pozycji formularza, Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia zgdanych
pol. Jezeli jest to kolejna runda tego samego etapu, pola mogg by¢ juz uzupetnione
poprzednio wprowadzonymi wartos$ciami, o ile podczas tworzenia rundy zadecydowano o
przeniesieniu ztozonych ofert.

3) Przycisk ,Zapisz i powrdt” spowoduje zapisanie oferty i przekierowanie Wykonawcy na

zaktadke ,, Oferty wstepne”. Nie jest to rownoznaczne ze ztozeniem oferty.

1 2 3‘1’

— @ e

w informacje zadane od wykonawey przez

ZmaNajacego \ 4

Nazwa Opis  Wapga [%] Jednostka Wartosc

Pozycis : 123 E - -

Lista pozydji
Nazwa Opis  llose Jednostka  Cena netto Cena brutto Waluta Wartosc
MYDED LUKSJA 1006 Erak 500000  Sriuks m PLN ¥

T—

Zrédio
Nazwa Opis Status pliku

Zapisz B Wygeneruj raport Kalkulatar przelicza...

Rysunek 44 Sekcja "Dokumenty" na zaktadce , Oferty wstepne”
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Podczas uzupetniania oferty, w polach ,,Cena netto” i ,,Cena brutto” nalezy skorzysta¢ z funkcjonalnosci
dostepnej pod ikong kalkulatora, ktéra pozwala na przeliczanie kwot pomiedzy tymi polami. W tym
celu nalezy uzupetni¢ jedng z kwot np. ,Cene netto” a nastepnie w celu wyliczenia drugiej wartosci
otworzy¢ ponizsze okno poprzez ikone z symbolem kalkulatora. Nie ma mozliwosci uzupetnienia obu

pol recznie, zawsze jedna z wartosci musi zostac przeliczona za pomocg opisanej funkcjonalnosci.

Kalkulator przeliczania VAT X
. Zwolniony
. 0%
. 3%
. 5%
. 7%
. (8%
c @%
. %
[ wruczwnsrosc werro | wruczwanrosc snurro R
ANULUJ

Rysunek 45 Kalkulator przeliczania VAT

Kalkulator przeliczania VAT zawiera najczesciej wystepujgce stawki VAT, wraz z domysinie zaznaczong
opcjg 23%. Sposrdd nich nalezy wybrac jedng za pomocg checkboxa. Jezeli brakuje na liscie wtasciwej
stawki VAT, nalezy zaznaczy¢ ostatni checkbox i wpisac jg recznie. Jezeli wprowadzong poczgtkowo
wartoscig byta ,,Cena netto” nalezy wybrac przycisk ,Wylicz warto$¢ brutto”, a jesli wprowadzona

poczatkowo wartoscig byta ,Cena brutto” to nalezy wybrac przycisk ,, Wylicz warto$é netto”.

Przycisk ,, Wygeneruj raport” pozwoli na wygenerowanie pliku zawierajgcego informacje na temat
ztozonej oferty. Klikniecie przycisku wywotuje okno zawierajgce liste poprzednio ztozonych ofert

w ramach wybranej rundy.
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X
Data Autor Wartosé oferty Podpis elektroniczny? Status oferty
14-08-2018 11:45:03  Dostawca® Testowy? (dostawca.testowy?) 5000000 PLN  Nie Ztozona ~

Rysunek 46 Wygeneruj raport

Klikniecie w wybrany obiekt na liscie powoduje wygenerowanie pliku pdf zawierajgcego szczegdty

ztozonej oferty.
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Powrdt na zaktadke ,Oferty wstepne” pozwoli zauwazyé istotng zmiane — przy tych czesciach

zamoéwienia, ktérych szczegdty edytowat uzytkownik, pojawig sie checkboxy (domyslnie odznaczony).

Czesci = Akcje
MNazwa czgsti tatus ™ Zi6i oferte wstepng
Wazystkis ¥ A
B Wygeneruj raport
Polycje 1-2 22 pokazuj 25 ¥ pozyci
Status
Wartosc czesci Wartosc czesci ata modyfikacji  oferty na
| Lp. MNazwa czgsci netto brutto Waluta Status ferty czesci
1 DB_WwK_POD PLN Oferta 015-02-16 14:47 Wazna
wetepna u
< kompletna
2 GC_2 PLN Oferta 015-02-16 14:51  Wazna
wstepna ﬂ
kompletna
Foprzedni Mastepny
Rysunek 47 Przycisk "Zt6z oferte wstepna" oraz checkboxy przy czesciach

Sktadanie ofert mozliwe jest za pomoca klikniecia na przycisk ,Z7t6z oferte wstepng”. Chcac ztozyc
oferte na dang czesé, nalezy zaznaczy¢ widniejacy przy niej check box, a nastepnie klikngé na przycisk
»Zt6z oferte wstepnga”. Jesli uzytkownik zaznaczy wiecej niz jeden check box i kliknie na przycisk, oferty

zostang ztozone na wszystkie czesci z zaznaczonymi checkboxami.

Przycisk ,Zt6z oferte wstepng” spowoduje pojawienie sie komunikatu, ktéry prezentowany byt
we wczesniejszej partii niniejszej instrukcji (rys. 27). Jedyng rdznicg bedzie fakt, iz tym razem

uzytkownik sktada oferte wstepng, a nie wniosek.
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Przedstawiony na powyzszych stronach proces wyglagda identycznie réwniez dla etapu ofert
ostatecznych. Rdznica pojawia sie w przypadku etapu , Negocjacje”, ktéry nie wymaga ze strony
zaproszonych wykonawcow zadnego dziatania podejmowanego w Srodowisku systemu — negocjacje
odbywaijg sie poza systemem.

Z poziomu trzeciej zaktadki (w zaleznosci od etapu ,Wnioski”/”Oferty” /” Oferty wstepne”) wykonawca
moze zdecydowac o sktadaniu oferty przez konsorcjum. Funkcjonalnos¢ dostepna za pomoca

ponizszego checkboxa.

Konsorcjum

Oferta sktadana przez kensorcjum

Rysunek 48 Konsorcjum

Zaznaczenie checkboxa powoduje wyswietlenie komunikatu: ,Wybrano konsorcjum w ofercie” oraz

rozszerzenie sekcji ,Konsorcjum” o dwie tabele ,,Dane konsorcjantow” oraz ,,Dane petnomocnika”.

Konsorcjum

Oferta skladana przez konsorcjum

Dane Konsorcjantéw

MNazwa Konsorcjanta Adres Kod pocztowy Miasto Tel. Fax NIP Regon Email
Dostawca 8 Teatowa & 22-222 Testowe 666666660 PL 1020442730 dostawca testowy&@onet.pl
+ Dodaj Wykonawce de Konsorcgjum

Dane Petnomocnika

Imie Petnomocnika Nazwiske Pelnomecnika Login Pelnomocnika Email Tel.

+ Dodaj Petnamocnika

Rysunek 49 Konsorcjum
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Za pomoca akcji ,+ Dodaj wykonawce do konsorcjum” wywotywane jest okno pozwalajagce na

wprowadzenie danych konsorcjanta.

Dodawanie Wykonawcy do Konsorcjum X
Wykonawca w Konsorcjum

Nazwa Wykonawcy:

Adres:

Kod pocztowy: i

Miasto:

Rysunek 50 Dodawanie wykonawcy do konsorcjum

Wypetnianie oferty przez konsorcjum w pozostatych krokach nie réini sie od sposobu

zaprezentowanego na poprzednich stronach.

4.3.5 Zakladka Pytania i odpowiedzi

System Zakupowy GK PGE umozliwia komunikacje miedzy Zamawiajgcym i Dostawcg, a stuzy do tego

zaktadka Pytania i odpowiedzi. Zawiera ona dwie podzaktadki:

1. Informacje otrzymane od zamawiajgcego — sekcja pozwala na wyswietlenie i wydrukowanie

listy wiadomosci otrzymanych od Zamawiajacego
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Status Dokumenty zamoéwienia Oferty ’ Pytania i odpowiedzi

Pytania skierowane do zamawiajgcego

Informacje otrzymane od zamawiajgcego Akcje

Temat lub tres¢ pytania Status pytania

[Q | DRUKUJ PYTANIA... ]
Wszystkie v

Rysunek 51 Pytania i odpowiedzi: Informacje otrzymane od zamawiajacego

2. Pytania skierowane do zamawiajgcego — sekcja pozwala na wyswietlenie wszystkich pytan,
ktdre zainteresowany Dostawca zadat Zamawiajgcemu. Umozliwia réwniez zadanie nowego
pytania. Nalezy wypetni¢ obowigzkowe pola i wybraé Zapisz — wiadomos¢ uzyska status
Zapisane. W kolejnym oknie nalezy wybrac przycisk Wyslij, by pytanie uzyskato status Wystane.

Po uzyskaniu odpowiedzi od Zamawiajgcego pytanie zmienia status na Otrzymano odpowiedz.

| Pytania i odpowiedzi

Status Dokumenty zamowienia Oferty

I Informacje otrzymane od zamawiajgcego

Pytania skierowane do zamawiajacego Akcje

Temat lub tres¢ pytania Status pytania
’ + | DODAJ NOWE PYTANIE
Wszystkie v ]
[Q DRUKUJ PYTANIA... ]

Rysunek 52 Pytania i odpowiedzi: Pytania skierowane do zamawiajgcego

Strona - 49



FGE™

Poiska Grupa
Energetyczna

e

Dane podstawowe pytania

Status pytania:

Nowe pytanie

*
Temat pytania:

pytanie

Liczba znakd

Tresc pytania: :

tresd

Zalgczniki:

Rysunek 53 Formularz pytania
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Formularz pytania

Dane podstawowe pytania

Temat pytania:

pytanie

Tresc pytania:

tresc

Zataczniki:

oy m

Rysunek 54 Zapisany formularz pytania

5. Uczestnictwo w postepowaniach publicznych

Postepowania, ktére ogtoszone zostaty dn. 18.10.2018 roku (i pdzniej) objete sg przepisami prawa
dotyczgcymi elektronizacji zamoéwien publicznych i obowigzuje w nich zbieranie wnioskéw/ofert
wyltgczenie drogg elektroniczng (za wyjatkiem przewidzianych przez Ustawodawce przypadkow, kiedy
elementem oferty sg obiekty fizyczne np. prébki materiatowe, a Wykonawca sktada elektronicznie
wytgcznie dokument JEDZ). W celu ustalenia witasciwej formy przekazywania dokumentéw
w postepowaniach  publicznych  zapoznaj sie z  zapisami  Specyfikacji ~ Warunkéw
Zamowienia/Ogtoszenia o zamowieniu. Opisane funkcjonalnosci zwigzane sg z wprowadzeniem

mechanizmu szyfrowania i elektronicznego podpisywania formularza wniosku/oferty.
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5.1 Przystepowanie

Lista ogtoszen dostepna jest w ,Strefie publicznej” za posrednictwem odnosnika ,Ogloszenia o

zamoéwieniach i kwalifikacjach”.

x fwienia publiczne | niepublic ialog i M0y iczny v Spobek GK PGE

S1atus Kwadficagji | Ocerry
Porycje 1-424 pokazyj 15 v pang
. Strefa publiczna - B = &
Oghoszenia o zamdwieniach i er Nazwa Ti Rodzaj Organizator Spétka Katagoria Termin = Termin
kwalifikacjach postepowania Organizators... L publikacji skiadania...

PGE Gérnictwe |
Postepowsrie P Erarganyks Deparssmant
publiczre e Komwencjonaina  Zakupow

SA

Testy
Elekzronizacjs

2018-10-10 2018-10-2414:02  w

Rysunek 55 Miejsce publikacji ogtoszen

W celu przystgpienia do postepowania, nalezy klikng¢ na wybrany obiekt lewym przyciskiem myszy.

Zostanie wyswietlone dedykowane mu ogtoszenie (zawierajgce dokumenty zamowienia).
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ELDBO3

Mumer postepowania  POST/GEK/CSS/PMR-ELB/01805/2018
N : =+ | PRZYSTAP DO POSTEPOWANIA
Typ postepowania Postepowanie publiczne

Tryb udzielania zaméwienia Przetarg ograniczony

Imig i nazwiske Administratora TECHNICZNY MP
Telefon 234
Adres e-mail blokada.r.c@marketplanet.pl

Rysunek 56 Przystepowanie do postepowania (publiczne)

Przycisk dostepny w nagtéwku nad ogtoszeniem pozwala na przystgpienie do postepowania. Nie

oznacza to koniecznosci ztozenia oferty, ale dostep do obiektu RFX. Co wiecej, taki obiekt RFX bedzie

od tej pory dostepny na liscie ,,Moje obiekty RFX”.

~
Noty prawne Moje postepowania
« Baza wiedzy
~
. =
Pozycje \Items 162\ of § Dokaruj\show| 25 + |poryciithems  F
»
Narwa postepowania Numer postepowania Model postgpowania Tvp Stan S ; e S e Termin skindania ofert
opis DT/GEELT/ELT/N2405/202 Onwiarte Zakotczane PGE GIEK 54 - O £l Turdw SGE GiEK 54 202105171220
dwie czgic - avkcja POST/GE/ELT/ELTIO2406/2021  Ofersy Zamkniae Acuaine PGE GIEK 54 - O £l Turdw PGEGEK 54
dwie cagic - opis POST/GEK/ELT/ELTIO2486/2021  Oferty Zamknigee Zakoriczane PGE GIEK SA - O El Turdw PGE GIEK SA 0210429 09550

Rysunek 57 Obiekt RFX dostepny na liscie "Moje zapytania RFX" po przystgpieniu do postepowania
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5.2 Zaktadka ,,Wnioski/Oferty”

Po przystgpieniu do postepowania wyswietlona zostanie zaktadka dedykowana rodzajowi odpowiedzi
zbieranego przez zamawiajgcego w danym etapie np. ,,Oferty” czy ,, Wnioski”. Jesli jest to pierwszy etap
postepowania publicznego (np. ,Wnioski” w trybie przetargu ograniczonego), to na zaktadce pojawi
sie sekcja ,Zataczniki JEDZ". Ztozenie JEDZ-a jest wymagane zawsze na pierwszym etapie danego
postepowania (wyjgtkiem jest tutaj etap ,,Zamowienie z wolnej reki”, gdzie pierwszy etap ,,Negocjacje”

ma charakter opcjonalny i nie wymaga dziatan systemowych ze strony Wykonawcy).

Zalaczniki JEDZ

Rysunek 58 Zataczniki JEDZ (bez przyciskéw dodwania pliku)

Nalezy zwrdcié uwage, iz sekcja ,,Zatgczniki JEDZ” w chwili obecnej nie ma przyciskdw umozliwiajgcych
dodanie pliku. Jest to prawidtowe dziatanie systemu, gdyz przyciski pojawig sie dopiero po

uzupetnieniu wniosku/oferty na przynajmniej jedng czesc.

¥ Lp. Nazwa czesci Wartos¢ czesci netto Wartosé czgsci brutto Waluta Status bz . Stafu's na
= modyfikacji... czesci
Brak
1 ELDBO3 - - - uzupebnionego  2018-10-2412:47  Wazna
wniosku
Brak
2 123 — = = uzupefnionego  2018-10-24 12:47  Wazna
whiosku
Brak
3 123123123 = = = uzupebnionego  2018-10-2412:47  Wazina

wniosku

Rysunek 59 Czesci postepowania publicznego

W celu uzupetnienia czesci kliknij na wybrang czes$¢ postepowania (sekcja ,,Czesci”) lewym przyciskiem

myszy. Mechanizm uzupetnienia wnioskdw/ofert nie rézni sie od opisu zamieszczonego w podrozdziale
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6.3 ,Sktadanie oferty/odpowiedzi”. Zasadniczg rdinicg jest zastosowany w postepowaniach

publicznych mechanizm szyfrowania.

5.3 Szyfrowanie

Szyfrowanie jest mechanizmem, ktdrego celem jest zabezpieczenie przed wyswietleniem przez osoby
niepowotane tresci oferty/wniosku/odpowiedzi przed uptynieciem terminu ich otwarcia. W momencie
wykonane przez uzytkownika jednej z akcji wywotujgcych szyfrowanie — ,Dodaj plik” (sekcja ,,Zataczniki
JEDZ"), ,Zapisz”, ,Zapisz i powrdt”, ,Nastepna czes¢” czy ,Zt6z wniosek/oferte” — wywotane zostanie

okno kontrolne z szyfrowaniem.

Szyfrowanie X

Podaj hasto do zaszyfrowania:

POTWIERDZ ANULUJ

Rysunek 60 Okno szyfrowania

W oknie nalezy wpisa¢ hasto, ktdre stuzyto bedzie do zaszyfrowania oferty. Dopuszczalne sg znaki
specjalne z wytgczeniem znaku spacji. Po wpisaniu hasta nalezy klikng¢ na przycisk , Potwierdz”.
Pomysine zapisanie hasta potwierdzi komunikat o wykonaniu akcji np. zapisaniu wniosku.

Od momentu pierwszego podania hasta jest ono na state przyporzadkowane do oferty/wniosku.

UWAGA - Nie ma mozliwosci zmiany raz podanego hasta bez wycofania oferty/wniosku. Hasto
wymagane jest od uzytkownika raz na sesje tzn. po zalogowaniu i probie edytowania/ztozenia

oferty/wniosku nastgpi zadanie hasta. Jesli uzytkownik wszystkie czynnosci wykona w tej samej
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sesji, w ktdrej trakcie ustalit hasto do zaszyfrowania, to ponowne pytanie o hasto nie pojawi sie do
momentu ponownego logowania. Kazda oferta posiada swoje, dedykowane hasto. Oznacza to, ze raz

wprowadzone hasto nalezy zapisaé/zapamietad.

Jedyng mozliwoscig wyswietlenia tresci oferty/wniosku oferty bedzie rozszyfrowanie jej. Co istotne,
oferty zostang automatycznie rozszyfrowane po uptynieciu terminu otwarcia ofert (zdefiniowanego
przez Zamawiajacego). Nie ma koniecznosci przekazywania nikomu hasta uzytego do zaszyfrowania

danych oferty/wniosku/odpowiedzi.

System posiada zaimplementowang funkcjonalnos¢ rozszyfrowania ofert na potrzeby uzytkownika
Wykonawcy np. w celu ich przypomnienia czy zmodyfikowania oferty i ponownego ztozenia.

Funkcjonalnosé opisana jest w kolejnym podrozdziale.

Strona - 56



FGE™

Poiska Grupa
Energetyczna

5.3.1 Rozszyfrowanie

Wyswietlenie z poziomu Systemu Zakupowego GK PGE zaszyfrowanych danych np. w celu ich edycji

zwigzane jest zkoniecznoscig rozszyfrowania oferty/wniosku. W przeciwnym wypadku pola

z wprowadzonymi uprzednio danymi pozostang puste. Akcje rozszyfrowania oferty/wniosku wykonuje

sie raz na sesje za pomoca przycisku ,, Rozszyfruj”. Dostepny jest on z poziomu czesci postepowania.

Dokumenty [2 | ZAPISZ ] [x | UsUN ] [v | WIECE] ]

Warunki udziatu

Nazwa Opis Wartosé

Warunek : JEDZ Q “Wybierz wartosc-

Pozostale informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego

Nazwa Opis Jednostka Wartosc

Pozydjs : Rodza] prowadzonej dzistalnosci Q AMybierz wartosc-

Rysunek 61 Widok uzupetnionej uprzednio czesci przed deszyfracjg (brak zapisanych wartosci)

A

Aby wywotac akcje rozszyfrowania nalezy klikngé na przycisk ,,Wiecej” i z rozwijanej listy wybraé opcje

»Rozszyfruj”.

SZABLON OFERTY (XLS)
MPORTU) OFERTE (XLS)
POBIERZ DOKUMEMT

KALKULATOR
PRZELICZANIA VAT

) ROZSZYFRU)

Rysunek 62 Akcja "Rozszyfruj"

Rozszyfrowanie wymaga podania hasta ustalonego przy pierwszym zaszyfrowaniu. Nalezy wpisa¢ hasto

w oknie i potwierdzi¢ akcje.
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Szyfrowanie X

Podaj hasto do zaszyfrowania:

1234

POTWIERDZ ANULUJ

Rysunek 63 Odszyfrowywanie danych oferty

Wprowadzenie i potwierdzenie poprawnego hasta spowoduje rozszyfrowanie wszystkich danych
oferty (na wszystkich czesciach).

soamry Bl ) (=)
Warunki udzialu

Nazwa Opis Warrtosé

Warunek : JEDZ Q Tak v

Pozostale informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego

Nazwa Opis Jednostka Wartosc

Pozycja : Rodza] prowadzonej dziatalnosci Q ate v

Rysunek 64 Widok rozszyfrowanej czesci z wprowadzonymi pierwotnie wartosciami
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5.4 Jednolity Europejski Dokument Zamowienia

JEDZ stanowi obligatoryjny element wniosku/oferty. Sktadany jest on wraz z wnioskiem/ofertg po
uprzednim dotgczeniu pliku za posrednictwem sekcji ,,Zatgczniki JEDZ” dostepnej z poziomu zaktadki
, Oferty/Whnioski”. Zgodnie z informacjami przedstawionymi w rozdz. 7.2 , Zaktadka Wnioski/Oferty”,
dotaczenie JEDZ-a obowigzkowe jest na pierwszym etapie danego postepowania (z wytaczeniem trybu

,2Zamoéwienia z wolnej reki”, gdzie JEDZ sktadany jest na etapie , Ofert”).

Zalaczniki JEDZ

+ | DODAJ PLIK

+ | DODAJ PLIK

Rysunek 65 Sekcja "Zataczniki JEDZ" wraz z przyciskami "Dodaj plik"

Mozliwos¢ zatgczenia pliku JEDZ (obecnos¢ przyciskdéw ,,Dodaj plik”) warunkowana jest edytowaniem
jednej z czesci postepowania tj. uzupetnieniem jej i zapisaniem (warto mie¢ na uwadze kolumne
»Status”). W celu dotaczenia pliku z wygenerowanym dokumentem JEDZ nalezy klikng¢ na jeden
z dwdch przyciskow ,,Dodaj plik”. Wywotane zostanie ponizsze okno — nalezy nacisngc¢ ikone plusa,

a po zeskanowaniu pliku (zielona ikona) zostanie on dotgczony. Pozostaje nacisng¢ przycisk ,,Dodaj”.

Dodaj plik X

< Proykiad, pdf
e

DODAJ ANULUJ

Rysunek 66 Okno dodawania zatacznika JEDZ
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Poprawne dotaczenie pliku potwierdzi komunikat.

Zalaczniki JEDZ

Zrédio

Lp. Nazwa Status ik llosé podpisow z poziomu platformy  Status
pliku

1 Przyktad.pdf Zatgczono SWPP2 Q W
Rysunek 67 Widok pliku dodanego do sekcji "Zataczniki JEDZ"

Zatgczony przez uzytkownika plik moze by¢ podpisany elektronicznie z poziomu Systemu Zakupowego
GK PGE. W tym celu nalezy klikngé na zatgczony plik prawym przyciskiem myszy. Wywofa to menu

kontekstowe z szeregiem opcji:

B Usud
Ih Podpisz I

Rysunek 68 Menu kontekstowe z opcjg podpisania dokumentu z poziomu Systemu Zakupowego GK PGE

Wybranie opcji ,,Podpisz” skutkowac bedzie uruchomieniem procedury podpisu elektronicznego, ktéra
przedstawia sie analogicznie do zaprezentowanego w dalszej czesci instrukcji podpisywania

elektronicznie formularza wniosku/oferty.

UWAGA - uzytkownik Wykonawcy ma wybor pomiedzy podpisaniem zatacznikow JEDZ z poziomu
systemu lub zataczeniem plikéow juz opatrzonych podpisem elektronicznym (np. z poziomu stacji
roboczej). Nalezy tez wspomnie¢, ze JEDZ oraz podpis ztozony pod JEDZ-em podlegaj3 szyfrowaniu.
Mozliwos¢ pobrania JEDZ-a oraz ztozonego pod nim podpisu pojawi sie po otwarciu ofert przez

Zamawiajgcego.
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5.5 Dodawanie zatgcznikéw do wniosku/oferty

Z poziomu konkretnej czesci postepowania (klikniecie na dang czes¢ prawym przyciskiem myszy
i wybranie opcji ,Szczegdty”) uzytkownik Wykonawcy ma mozliwosé dotgczenia do wniosku lub oferty
dokumentdéw. Dopuszczalne formaty zatgcznikdéw: xls, xlsx, doc, docx, pptx, pdf, xml, rar, zip, gif, jpg,

dwg, tif, tiff, rtf, jpeg, bmp, txt, ath, kst, png, CAdES, XAdES, PAdES, ASic-S, 7z, ppt, msg.

Dodawanie zatgcznikéw mozliwe jest za pomocg opcji ,,+ Dodaj dokument”.

Lista pozycji
Nazwa Opis Tekst zaméwienia Hosé Jednostka
materiatu
MYDEQ TOALETOWE AVEA KOSTKA Brak Brak 1,00 Srtuka
Dokumenty
; Zrédio A -
Nazwa Opis Typ dokumentu llosé zlozonych podpiséw  Status

pliku

Rysunek 69 Umiejscowienie przycisku "Dodaj dokument"

Szczegoty zwigzane z dziataniem funkcjonalnosci opisane sg szczegdétowo w rozdziale 6.3. Warto
podkresli¢, ze System Zakupowy GK PGE umozliwia uzytkownikom podpisywanie dokumentéow
elektronicznie (innych niz formularz wniosku/oferty). W tym celu po dodaniu dokumentu (akcja
opisana w 6.3) nalezy klikng¢ na niego prawym przyciskiem myszki i z menu kontekstowego wybrac

opcje ,,Podpisz”.
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i Zrédio s .
Nazwa Qpis Typ dokumentu pliku llos¢ ztozonych podpiséw  Status
=  2JrG Dokument tekstowy w jpg. Dokument jawny SwWpPp2 0 i~

B Usur

[# Foun i
[E ZAPISZ ] [x | usufi ]I & Podpisz 'rst;. ] [-ﬂ | IMPORTU) OFERTE (XLS) ] [:-»| POBIERZ DOKUMENT ] [v | WIE

Rysunek 70 Podpisywanie elektroniczne zatacznikéw oferty/wniosku

Procedura przedstawia sie analogicznie do podpisywania np. formularza ofertowego. W przypadku
podpisania zatgcznikow do oferty/wniosku lub Zatgcznika JEDZ klikniecie prawym przyciskiem myszy
na dokument pozwoli zauwazyé dodatkowg opcje — ,,Pobierz podpis”. Po wykonaniu akcji na stacje
roboczg uzytkownika pobrane zostanie potwierdzenie podpisania kwalifikowanym podpisem. Do
prawidtowej weryfikacji podpisu nalezy rowniez wykonac¢ akcje ,,Pobierz” celem pobrania podpisanych

dokumentéw.

% Pobierz

B usun

a Podpisz

[&2] pobierz podpis

Rysunek 71 Akcja pobierania podpisu

Opcja ta spowoduje pobranie podpisu elektronicznego na komputer. Dostepnosé opcji wynika
ze specyfiki funkcjonalnosci — podpis sktadany pod plikami umieszczonymi w sekcji ,,Zatgczniki JEDZ”
lub ,,Dokumenty (zatgczniki do wnioskdw/ofert”) zapisany jest jako osobny plik z referencjg do
podpisanego dokumentu (np. obrazu). W przypadku formularza wniosku/oferty podpis osadzany jest

wewnatrz pliku.
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5.6 Sktadanie wniosku/oferty opatrzonej podpisem elektronicznym

W kontekscie poprawnego uzupetniania i zapisywania wnioskow/ofert na poszczegdlne czesci

postepowania zastosowanie znajdujg zapisy przedstawione w rozdziatach 6.2 oraz 6.3. Po spetnieniu

wszystkich warunkéw ztozenia oferty/wniosku w postepowaniu publicznym tzn. uzupetnieniu

i zapisaniu oferty/wniosku na przynajmniej jedng cze$¢ postepowania i dodaniu obligatoryjnego (na

pierwszym etapie) zatgcznika JEDZ, mozliwe bedzie ztozenie wniosku/oferty.

Pozycje 13z 3 pokazuj

¥ Lp Nazwa czeéci Wartosé czesci netto Wartosé czeici brutto Waluta Status D‘“: —
modyfikacji.

1 ELDBO3

2 123

Kompletna  2018-10-24 20:34
Kompletna  2018-10-24 20:54

3 123123123 Kempletna  2018-10-24 20:54

100 ¥ pozydi

Status na
czesci

Wazna ~
Wazna ~

Wazna ~

Rysunek 72 Przed ztozeniem oferty/wniosku nalezy zaznaczyé check-boxy przy wybranych czesciach

W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie czeSci postepowania (rys. 61) i nacisng¢ na przycisk ,, 216z

wniosek/oferte” (zaktadka ,Wnioski/Oferty”).

Czesci Akdje

zedd Status l o
Wszystkie A

[:-lm

BIERZ DOKUMENT ]

m a resese

Rysunek 73 Sktadanie odpowiedzi (wniosku/oferty) Zamawiajgcemu

W odrdznieniu od postepowan niepublicznych, warunkiem poprawnego ztozenia wniosku/oferty jest

elektroniczne podpisanie wygenerowanego formularza. Procedura podpisu elektronicznego odbywa

sie z poziomu przegladarki internetowej i rozpocznie sie automatycznie po kliknieciu na przycisk ,,Zt6z
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whniosek/oferte”. Prawidtowa realizacja podpisu elektronicznego na dokumencie zwigzana jest
z koniecznoscig spetnienia konkretnych wymagan (techniczne warunki brzegowe, konfiguracja stacji

roboczej i Srodowiska pracy).

Wymagania i rekomendacje szczegétowo przedstawione zostaly w dokumencie ,Podpis
elektroniczny - instrukcja”. Przed przystapieniem do udzialu w postepowaniach publicznych
realizowanych w srodowisku Systemu Zakupowego GK PGE niezbedne jest zapoznanie sie z tym

dokumentem.

5.7 Podpisywanie elektroniczne i wielopodpis

Przebieg procesu sktadania oferty opatrzonej podpisem elektronicznym przedstawia sie podobnie
do sposobu sktadania oferty opisanego we wczesniejszej czesci Instrukcji (rozdziat 6.3). Przechodzac
na zaktadke dedykowang sktadaniu odpowiedzi na RFX (np. ,Wniosek”) , widoczna stanie sie sekcja
»Lliczba oséb podpisujacych oferte”. Jest to mechanizm tzw. ,wielopodpisu”, czyli koniecznosci
podpisania kazdej oferty przez wiecej niz jednego uzytkownika (konieczno$¢ wynikaé moze
np. z uwarunkowan organizacyjnych Wykonawcy lub wymagan Zamawiajacego zdefiniowanych
w dokumentacji postepowania). Przed ztozeniem oferty Wykonawca zobowigzany jest uzupetni¢ pole

»Liczba 0séb podpisujacych oferte”.

Liczba oséb podpisujacych oferte —

1

Liczba oséb podpisujgeych aferte: ' <

Rysunek 74 Sekcja "Liczba oséb podpisujgcych oferte"
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Po kliknieciu na oraz kliknieciu na przycisk ,Zt6z [OFERTE/WNIOSEK]” pojawi sie komunikat informujacy
o0 zainicjowaniu podpisu elektronicznego. Przebieg pierwszego uruchomienia procedury podpisu
elektronicznego z poziomu zalecanych przegladarek (Mozilla FireFox oraz Microsoft Internet Explorer)

opisany zostat szczegétowo w dokumencie ,,Podpis elektroniczny — instrukcja”

Jedli przegladarka nie posiada wymaganej wersji wtyczki, na ekranie wyswietli sie okno pop-up

”

z przyciskiem ,,Instalacja rozszerzenia”.

Oferty: Podpis_Elektroniczny

° P% Podpis elektroniczny

Przf . v
Ocd “ECEEESY

21
234

blo|

Status Dokumenty zamdwienia

Informacje

Do konca zostato

2018-05-22 16:00 (Pozostato: 0 Dni

Konsorcjum

Rysunek 75 Okno umozliwiajace pobranie aktualizacji rozszerzen (Internet Explorer)

UWAGA - przebieg instalacji, uruchomienia i podpisania dokumentu z poziomu przegladarki
Microsoft Internet Explorer zaprezentowany zostat w materiale e-learningowym ,,GK PGE Podpis
elektroniczny”. Przed uruchomieniem procedury podpisu rekomendowane jest zapoznanie sie

z materiatem.

Przycisk przekieruje uzytkownika do miejsca, z ktdrego pobra¢ mozna wymagane aktualizacje.
Po zakonczeniu potencjalnej instalacji/aktualizacji niezbednych do uruchomienia apletu Szafir,

zostanie on uruchomiony.
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Formularz wniosku/oferty (PDF), ktdry opatrzony zostanie podpisem elektronicznym uzytkownika,
prezentowany jest z poziomu konsoli KIR Szafir w odpowiednim oknie. Dokument generowany jest
automatycznie na podstawie wprowadzanych przez uzytkownika szczegétdéw wniosku/oferty.

Za pomocg przycisku ,,Zapisz kopie” mozliwe jest pobranie na komputer podpisywanego dokumentu.

lSzaf\r SDK - komponent do skiada
Tredé dokumentu

@ Sformatowany ) Binamy ) Wykaczony [ zepiszkopie | [ Otwérzzapomoca |

Lo @ @ 4 41z |k k& wstawsymbol graficny

[ »

o~ = a
" PGE Emg:lyrmr

.

Redlizonana czymodé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE L Prezentacja

E Szafir

— | =

Wiybrates certyfiat knalifkowany, skladasz bezpieczny podois.

K peradji je zhozenie bezpi podpisu elek w skutkach prawnych podpisowi wtasnorecznemu.
Pomifi prezentacie kolejnych dokumentdw Pomiri podsumowanie kelejnych elementdw
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do czasem
. A [ wybierz | . . Wybierz
C=PL,CN=Piotr Jezierski C=PL,CN=Piotr Jezierski
Wystawca certyfikatu . Wystawca certyfikatu
[CN=CERTUM QCA,O=Asseco Data Systems S.A.,C=PL % [CN=CERTUM QCA,O=Asseco Data Systems S.A.,C=PL %

Rysunek 76 Widok uruchomionej aplikacji do sktadania podpisu elektronicznego

Poprzez klikniecie na przycisk ,Podpisz”, uzytkownik moze po zweryfikowaniu danych podpisaé
wygenerowany dokument. Pomysina akcja potwierdzona zostanie stosownym komunikatem, ktory

prezentuje ponizszy obraz. Nalezy nacisng¢ przycisk ,,Zakorcz”.

Realizowana czymnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE 3. Zachowanie wyniku v
Status podpisywania:
Podpis zhozony prawidiows

Rysunek 77 "Zakoncz"
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Po wykonaniu akcji ,,Zakoncz” aplikacja wyswietli okno prezentujgce szczegétowe podsumowanie akcji
przeprowadzonych przez uzytkownika, ktére podzielone jest na szereg statuséw np. ,Podpisywanie”

czy ,,szyfrowanie”.

Podsumowanie zadan =

Zadania
Da wykonania: 1 3
Anulowanych: 0

L3

Podpisywanie
Liczba podpiséw wykonanych prawidlowe: 1
Liczba podpiséw wykonanych z bltedem: 0

Weryfikacga
Liczba weryfikacji wykonanych prawidlowo: 0
Liczba weryfikacji wykonanych z btedem: 0

m

Eksport do eArchiwem
Liczba zadan eksportu do eArchiwum wykonanych prawidiowo; 0
Liczba zadan eksportu do eArchiwum wykonanych z bfedem: 0

Szyfrowanic
Liczba zadan szyfrowania wykonanych prawidiowa: 0
Liczba zadar szyfrowania wykonanych z bledem: 0

Deszyfrowanic
Liczba zadan deszyfrowania wykonanych prawidiowo: 0 57

Rysunek 78 Okno podsumowujace dziatania w aplikacji do podpisu elektronicznego
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Oferta zostata ztozona, ale jesli uzytkownik Wykonawcy w polu ,Liczba oséb podpisujgcych oferte”

wskazat koniecznos¢ opatrzenia oferty wiecej niz jednym podpisem elektronicznym (poprzez wpisanie

cyfry 2 i wiecej), to kolejni uzytkownicy Wykonawcy bedg zobowigzani do podpisania oferty/wniosku.

W sekcji ,Dokumenty” dostepny stanie sie przycisk ,,Podpisz”.

Dokumenty

Warunki udziaiu

Nazwa Opis
Warunek : JEDZ [2.]

Pozostale informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajgcego

Nazwa Opis

Pozycja : Rodzaj prowadzonej dzistalnosci a8

Lista pozycji
Nazwa Opis llosé

MYDLO TOALETOWE KOSTKA AVEA (MO13) Brak 100,00

Dokumenty

Rysunek 79 Przycisk "Podpisz"

Jednostka

Jednostka

Sztuka

Wartosé

Tak

Wartosé

Srednie

Cena netto Cena brutto

70,00

>|amm

Waluta Wartos¢ brutto

86,10 PLN 8 610,00 PLN

UWAGA - w razie wystgpienia problemow z podpisem elektronicznym nalezy w pierwszej kolejnosci

zweryfikowaé wymagania techniczne zawarte w dokumencie ,,Podpis elektroniczny- instrukcja” i

zastosowanie sie do zawartych tam wskazéwek.
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5.8 Whniosek/oferta ztozona

Ztozenie wniosku/oferty potwierdzone zostanie komunikatem o tresci ,Oferta/Wniosek ztozona
poprawnie”. Wchodzac na zaktadke ,Wniosek/Oferta” mozna zweryfikowaé dane status

whioskéw/ofert dla poszczegdlnych czesci zamdwienia oraz status zatgcznika JEDZ.

Zalgcmiki [EOZ -

Frdadl
Lp. Marws Srarus pl kuv Beid podpgesdw 1 parsomis platformy  Suatas
!

123peg Zhuzomy SN2 1 W

Rysunek 80 Status zatacznikow JEDZ "Ztozony" (kolumna ,Status”)

X Lp Nazwa czesci Wartosé czescei netto Wartosé czesci brutte Waluta Status bz . Slalfu.s na
modyfikacji... czesci

1 ELDBO3 - S Ceiafiaereh 2018-10-2421:44  Waina ~
zhozony

2 123 - S Ceiaftoet= 2018-10-2421:44  Wazna ~
zhozony

3 123123123 = = = Wniosek Y 3018-10.2421:44  Wezna v
zhozony

Rysunek 81 Status wnioskow ("Wniosek zostat ztozony")

Klikajgc na akcje ,,Pobierz dokument” (dostepny zaréwno z poziomu listy wszystkich czesci jak i danej

czesci) uzytkownik Wykonawcy moze takze wygenerowac i pobrac PDF ze szczegétami ztozonej oferty.

Czesci Akcje

Status

[EID | POBIERZ DOKUMENT ]
Wszystkie v

m n .WYCZ\.S‘E’

Rysunek 82 Akcja "Pobierz dokument"
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Data Autor Wartosé oferty Podpis elektroniczny? Status oferty
24-10-2018 21:44:49  Dostawcal6 Testowy 16 (dostawca.testowy16) 000 PLN  Tak Zlozona ~
24-10-2018 21:43:46  Dostawcal6 Testowy 16 (dostawca.testowy16) PLN  Mie Zapisana v

Rysunek 83 Lista mozliwych do wygenerowania raportéw z wnioskéw/ofert

W celu wygenerowania dokumentu ze szczegdétami oferty z konkretnego stanu (poszczegdlnych
zapisow czy ostatecznego ztozenia) nalezy wybra¢ odpowiedni wiersz i klikngé na akcje ,,Wygeneru;j
raport”. Dodatkowo Wykonawca po ztozeniu oferty otrzyma wygenerowane z systemu potwierdzenie

mailowe.

24-10-2018 21:44:49  Dostawcalb Testowy16 0PLN  Tak Ztozona

[=)

0,

Rysunek 84 Generowanie raportu ze ztozonej oferty

UWAGA - wraz z uptynieciem terminu otwarcia ofert za pomoca przycisku ,,Pobierz dokument” oraz
klikniecie prawym przyciskiem myszy na wniosku/ofercie ze statusem ,Ztozona” mozna pobrac
zaszyfrowany wczesniej i opatrzony podpisem elektronicznym dokument, ktéry w tym momencie

dostepny bedzie réwniez dla Zamawiajacego.

19-10-2018 13:13:42  Dostawcab Testowyb (dostawca.testowyB) — T Ztozona ~
&= Wygeneruj raport

19-10-2018 13:13:05  Dostawcab Testowyb (dostawca.testowyb) & Pobierz podpisany dﬂkU”"EﬂtI Zapisana W

Rysunek 85 Pobierz podpisany dokument
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5.9 Wycofanie wniosku/oferty

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert ma mozliwos¢ wycofania ztozonego wniosku.
Zamawiajgcy w zaden sposéb nie bedzie miat wglagdu w tresé ztozonych pierwotnie danych — wycofanie
usuwa wszelkie szczegoéty ztozonego wniosku/oferty oraz wszystkich zatgcznikéw, w tym JEDZ).
Wycofanie oferty to rdéwniez wykasowanie catej towarzyszacej ofercie/wnioskowi historii

(poszczegdlne zapisy i ztozenia widoczne w oknie pop-up po kliknieciu na akcje ,,Pobierz dokument”).

UWAGA - niezaleznie od ilosci cze$ci w danym postepowaniu akcja ,,Wycofaj” spowoduje wycofanie

ofert/wnioskéw ztozonych na wszystkie czesci.

Wycofanie oferty z postepowania publicznego nie wyklucza ponownego ztozenia oferty w ramach

danego etapu.
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5.9.1 Postepowanie wieloczesciowe

W celu wycofania ofert/wnioskéw z postepowania wieloczesciowego nalezy z poziomu zaktadki
»Whnioski/Oferty” konkretnego RFX wejs¢ w szczegdty danej czesci, na ktorg ztozono wniosek/oferte
(sekcja ,,Czesci”). Mozna to zrobi¢ klikajgc na dang czes¢ lewym przyciskiem myszy. Wyswietlony
zostanie formularz wybranej czesci. Przycisk dedykowany wycofywaniu tj. ,Wycofaj” znajduje sie

w sekcji ,,Dokumenty”.

— E

ZAPISZ ] I[ b 4 | ‘.‘J‘YCOU‘JI] [V | WIECE) ]

Warunki udzialu
Nazwa Opis Wartosc
Warunek : JEDZ Q -Wybierz wartosc- '
Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego
Nazwa Opis Jednostka Wartosé
Pozydjs : Redza] prowadzonej dziatalnosc Q Wybierz warost- v
Lista pozycji
Nazwa Opis Tekst zamdwienia llosé Jednostka
materiatu
MYDLO TOALETOWE AVEA KOSTKA Brak Brak 1,00 Sztuka
Dokumenty + Dodaj dokument

Rysunek 86 Wycofanie wnioskéw/ofert z postepowania wieloczesciowego

Celem wycofania oferty nalezy klikngé na przycisk ,, Wycofaj”. Akcje nalezy potwierdzi¢ (lub anulowac).

Czy na pewno chcesz wycofac
wniosek?

—

Rysunek 87 Komunikat zgdajacy potwierdzenia wycofania wniosku

Strona - 72



Poiska Grupa
Energetyczna

Poprawne wycofanie oferty/wniosku musi by¢ opatrzone podpisem elektronicznym na Formularzu

wycofania wniosku/oferty. Formularz wycofania oferty przedstawiony zostat ponizej:

Nazwa zapytania

Formularz wycofania oferty

ELDB 03

Numer zapytania

POST/GEK/CSS/PMR-ELB/01805/2018

Nazwa Dostawca 6
Miejscowosé Testowe
NIP PL70101945866
Czesci postepowania z wycofanymi ofertami
EL DB 03
123
123123123

Rysunek 88 Formularz wycofania oferty

Procedura podpisu elektronicznego przedstawia sie analogicznie do opatrywania podpisem

elektronicznym formularza oferty, co przedstawione zostato w rozdziale 7.7. Po pomys$lnym podpisaniu

formularza wycofania, akcja wycofania zakonczy sie.
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5.9.2 Postepowanie jednoczesciowe

W przypadku postepowan jednoczesciowych procedura wycofania prezentuje sie analogicznie
do postepowan wieloczesciowych, ale inne jest umiejscowienie przycisku ,, Wycofaj”. W celu wycofania
oferty nalezy przej$¢ na zaktadke , Wnioski/Oferty” a nastepnie klikngé na przycisk ,Edytuj” w sekcji
,Dokumenty”. Akcja ,,Wycofaj” dostepna jest w trybie edyciji.

5.10 Edycja wniosku/oferty

Wykonaweca przed uptywem terminu sktadania wnioskow/ofert ma mozliwos$¢ zmiany tresci ztozonej
Zamawiajgcemu odpowiedzi (wniosku/oferty). Edycja oferty odbywa sie poprzez modyfikacje

szczego6tow ztozonego pierwotnie wniosku/oferty i ponowne ztozenie.

Zmienione dane zostang nadpisane. W tym miejscu podkresli¢ nalezy, ze od jednego Wykonawcy moze
wplyngé jedynie jedna oferta, ktdra przez system traktowana jest jako cato$¢. Zamawiajgcy w
momencie otwarcia ofert uzyskuje dostep tylko do ostatniej ztozonej przez Wykonawce wers;ji
whniosku/oferty. Poprzednie wersje dostepne sg jedynie dla uzytkownika Wykonawcy za
posrednictwem opcji ,Pobierz dokument” i wygenerowanie raportu z poprzednich wersji

oferty/wniosku.

Oferte mozna edytowac dowolng ilo$¢ razy, ale ztozenie poprawionej wersji u Zamawiajgcego nastgpic
musi przed uptywem terminu sktadania ofert. Jesli Wykonawca ztozy oferte i rozpocznie edycje, ale nie
zdazy ponownie ztozy¢ wniosku/oferty to Zamawiajgcy w momencie otwarcia ofert wyswietli ztozong
wersje i bedzie ona stanowita wersje obowigzujgcg. W ramach edycji wniosku/oferty dopuszcza sie

zmiane danych wprowadzonych na formularzu jak i dodawanie/usuwanie zatgcznikow.

UWAGA - Opcja edycji wykorzystywana moze by¢é rdéwniez przed ztozeniem oferty

do modyfikowania zapisanych wersji wniosku/oferty.
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5.10.1 Edytowanie

Celem edycji wniosku/oferty nalezy upewnic sie, ze odpowiedz skierowana do Zamawiajgcego zostata

poprawnie ztozona. Mozna to zrobi¢ m.in. weryfikujgc status na danej czesci zapytania ofertowego.

¥ Lp Nazwa czesci Wartosé czesci netto
1 ELDBOZ

2 (Czesc2

123 100,00

100,00

Wartosé czesci brutto

Rysunek 89 Oferty ztozone na dwie czesci postepowania

151413,00

123,00

Pozycje1-2z 2 pokazuj| 100 ¥ pozycji

Waluta Status

PLN Oferta
zlozona

PLN Oferta
ztozona

Data Status na
modyfikacji... czesci
2018-10-1809:17  Wazna v
2018-10-1809:13  Waina W

Wyswietlajac szczegdty danej czesci mozna uzyska¢ dostep do tresci oferty (moze by¢ wymagane

rozszyfrowanie patrz rozdz. 7.3 i 7.3.1). Aby wyswietli¢ szczegdty, kliknij na wybrang czesé.
y p y wy goty J Yy q czg

Dokumenty

Warunki udziatu

Nazwa Opis
Warunek : JEDZ Q

Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego

Nazwa QOpis
Pozyda : Rodza] prowadzone] dzistalnosci Q
Lista pozydji
Nazwa Opis Tekst
zaméwienia
materialu
MYDEQ TOALETOWE KOSTKA AVEA (M018) Q Q
Dokumenty

Rysunek 90 Szczegdty wybranej czesci zapytania ofertowego

llosé

1231,00

Jednostka

Jednostka

Szruka

[E{l ZAPISZ ] [K | WYCOFA) ] [' | WIECE) ]

Wartos¢

Tak

Wartosé

Srednie

Cena netto

100,00

&

Cena brutte

Waluta Wartosc brutto

123,00 PLN ¥ 151 413,00 PLN

+ Dodaj dokument

Dysponujgc dostepem do tresci oferty/wniosku uzytkownik Wykonawcy moze wprowadzi¢ zmiany

w jej pierwotnym brzmieniu np. zmienié cene przy jednej z pozycji czy w inny sposdb ustosunkowac sie
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do zdefiniowanego przez Zamawiajgcego warunku. Zmiany na formularzu czesci nalezy zapisac

za pomocg przycisku ,Zapisz” badz ,,Zapisz i powrét”.

Czedci Akcje
Status
I Zt6Z OFERTE
[L-D WYGENERU)J RAPORT ]
Qe G

Pozycje 1-2z 2 pokazuj 100 ¥ pozycji

% L Nazwa Wartosc Wartosc Waluta Fror Data Status na
p- czesci czesci netto  czesci brutto modyfikacji... czesci
D 1 Czescl 15 000,00 18450,00 PLN it Ey 10-12-2018 10:57 Wazna v
uzupetniona
2 Czescll PLN Oferta 10-12-2018 10:53  Wazna v

ztozona

Rysunek 91 Widok zapytania ofertowego ze zmodyfikowang ofertg na jedng czes¢

Po powrocie na liste czesci nalezy zwrdci¢ uwage na statusy widniejgce przy poszczegélnych ofertach
— w ilustrowanym przypadku status przy jednej z czesci zmienit sie na ,,Oferta uzupetniona”. Zmiana
statusu podyktowana jest faktem wprowadzenia i zapisania zmian w pierwotnym brzmieniu oferty.

Nalezy réwniez zwrdci¢ uwage, ze ponownie dostepny stat sie przycisk ,,Zt6z oferte” (lub ,Wniosek”).

Zaznaczenie check-boxa przy edytowanej czesci i klikniecie na przycisk ,Ztéz oferte/wniosek”
spowoduje zainicjowanie procedury podpisu elektronicznego (przebieg przedstawiony w poprzednich

podrozdziatach).

UWAGA - Oferta traktowana jest jako catos¢. Niezaleznie od ilosci czesci zapytania ofertowego,
na ktérych Wykonawca zmodyfikowat parametry oferty, ponowne ztozenie oferty nastapi w oparciu
o wszystkie czesci (w tym te nieedytowane). Formularz ofertowy przeznaczony do podpisu zawierat

bedzie wszystkie czesci (ze zaktualizowanymi wartosciami).
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6. Aukcje

Wszystkie aukcje, do ktdrych zaproszony zostat wykonawca, dostepne s3 w module ,Portal

wykonawcy” za posrednictwem odnosnika ,Moje aukcje”.

Noty prawne N
Bazawied
- 4 Przyszte Otwarte Wstrzymane Zakonczone Zaakceptowane Wszystkie
Dokumenty
« Portal dostawcy Lista aukgji
Moje zapytania Rfx Nazwa aukgji (min. 3 znaki) Numer aukgji

Moje aukcje )

Obserwowane aukge
Moje kwalifikacje Jednostka organizacyjna Kategoria asortymentowa

Moje formularze kwalifikacyjne

« Strefa publiczna

v Pokaz dodatl

Ogloszenia o zaméwieniach i
kwalifikacjach

Archivialne
Kwalifikacja dostawcéw

Zakoriczone postepowania
(informacje @ wynikach)

Pytaria | odpowiedzi / FAQ

Rysunek 92 "Moje aukcje"

Dostepne w odnosniku ,,Moje aukcje” zaktadki pozwalajg filtrowac aukcje zgodnie z ich aktualnym
statusem — ,Przyszte”, ,Otwarte”, ,Wstrzymane”, ,Zakonczone”, ,, Zaakceptowane” oraz , Wszystkie”.

Dostep do aktywnych aukcji najlepiej uzyskaé za posrednictwem zaktadki ,Otwarte”.

W celu wziecia udziatu w aukcji, nalezy w pierwszej kolejnosci znalez¢ otwartg aukcje i wejs¢ w nig,

poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszy na nazwie wybranej aukcji.
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Kazda aukcja posiada stosowny regulamin. Uzytkownik chcacy wzigc¢ udziat w danej aukcji, musi sie
z nim zapoznac oraz wyrazi¢ akceptacje. Jest to warunek wziecia udziatu w aukcji. Podglad regulaminu
dostepny jest poprzez klikniecie na nazwe pliku z regulaminem. Do akceptacji stuzy przycisk

»Zaakceptuj regulamin aukcji”.

Akceptacja regulaminu aukcji Anuluj

je dotyczace

Regulamin REGULAMIN_TEST.pdf

) Zaakceptuj regulamin aukcji Anuluj

Rysunek 93 Akceptacja regulaminu aukcji

Akceptacja regulaminu pozwoli na wyswietlenie ,Konsoli oferenta”, ktdra zostata podzielona na kilka

sekcji — ,,Parametry aukgcji”, ,Konsola” oraz ,Historia”.

Konsola oferenta Zamknij konsolg
Parametry aukcji
Numer:63991 Czas serwera:2015-02-18 10:16 (UTC 1:00) lloé¢ dogrywek:s Opbinienie facza (sek):
Nazwa:POD_TST Czas rozpoczecia:2018-02-19 09:45 Diugo&é dogrywkizs aktualne:0,036
Status:Otwarta Czas zakoficzenia:2018-02-18 10:30 Numer dogrywki:0 Srednie:0,093
Typ aukcji:Aukcja produkeyjna Pozostaty czas:00.13:12 maksymalne:0,557

Rysunek 94 Sekcja "Parametry aukgcji"

W sekcji ,,Parametry aukcji” uzytkownik moze zapoznac sie ze szczegétowymi informacji na temat
aukcji — czasem rozpoczecia i zakonczenia, iloscig przewidywanych dogrywek itp. — oraz informacjami

technicznymi — czasem serwera i opdznieniem tgcza.

Co istotne, w kazdej chwili mozliwa jest komunikacja pomiedzy Zamawiajgcymi a uzytkownikiem

Wykonawcy, ktérzy sktadajg postgpienia. Komunikacji tej dedykowany jest wewnetrzny chat.
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Rysunek 95 lkona wywotujgca chat (Wykonawcy z Zamawiajacym)

Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem sekcji ,Konsola”. W sekcji wyswietlone sg wszystkie
pozycje danego postepowania lub czesci. Chcac ztozy¢ oferte, uzytkownik powinien w pierwszej

kolejnosci wpisa¢ szczegdty swojej oferty w odpowiednie pole, a nastepnie klikngé na przycisk ,,Zt6z

oferte”

Konsola Z167 oferte Odéwiez wartosci
Nazwa llodé  Jednostka Czas Numer  Pozostaly Stan Ranking Liczba dnostkowa brak zdefiniowane jednostki  Cena brak Finalna

- 2akoficzenia  dogrywki  czas punktéw  miary zaefiniowanej  formuta \

= jednostid miary  Final

formula

Zmienne zagregowans 87,67 PLN 8312190 FLN | 807,58

=] Czesé 1 (1)

PLN

1.GWINTOWNIK 1 2018-02-1%
KROT.ZWY MET.NGMMI3 10 NR2 2spgp Sk 10:30 v oo:0s07 3 a7

GWINTOWNIK KROT ZWY.MET.NGMMW3 10NR2 3 7S0.00PLN 41,00

S —

Rysunek 96 Sktadanie oferty (widok dla aukcji z RFX postepowania)

Konsola Zr0Z OFERTE ODSWIEZ WARTOSCI

=] Nazwa llosé Jednostka Czas Numer Pozostaly Stan Cena Punkty
zakoriczenia dogrywki czas
PASTA 10-12-2018 . .
{:{ BHP 500,00 Kilogram 1544 0 02:32:15 Zaakceptowana I 1100 IPLN 100

Rysunek 97 Sktadanie oferty (widok dla aukcji z reki)

Ztozenie oferty na dang pozycje wymaga dodatkowo zaznaczenia wybranych pozycji za pomoca
checkboxa. System jest skonfigurowany w ten sposdb, aby check box byt domyslnie zaznaczony

po wpisaniu w pole przy pozycji jakiejkolwiek wartosci. Warto pamietaé, ze przy kazdym polu

do wpisywania wartosci oferty obecne sg ikony =oraz , ktére sg pomocne przy prébie
przelicytowania najlepszej oferty — w pole zawsze domyslnie wpisana jest wartos¢ prowadzacej oferty,

a za pomocg ikon mozna te wartos$¢ zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ (zaleznie od kierunku aukcji).
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1,00 PLN
* ﬁ 2018-02-19 -
0 B8 WIRNIK | STOPIEN W54565A> 1000  Sztuka P 2 00:05:03  Zaskceptowana 1 10,00 WIRNIK | STOPIEN W545654> 8 10,00 PLN 100,00

1,00

Rysunek 98 Oferta wraz z ikonami

W celu zwiekszenia przejrzystosci konsoli oferenta oraz utatwienia partycypowania w aukcjach,
w Systemie Zakupowym GK PGE zostaty wbudowane graficzne symbole, ktdre pojawiajg sie przy kazdej

pozycji:
* — prowadzaca oferta; 0 — nowa oferta.

ﬁ — prowadzgca oferta na pozycji;

Kazda oferta, ktdra sktadana jest przez Wykonawce na dang pozycje, musi by¢ zgodna z wymaganiami
aukcji oraz systemowymi zabezpieczeniami — niedopuszczalne jest np. wpisanie w pole oferty wartosci
innej niz liczbowa. W razie gdyby sktadana przez Wykonawce oferta nie spetniata kryteridw, system
wyswietli komunikat ze szczegétami tej niezgodnosci. Co wiecej, kazda oferta posiada rowniez

. Odrzucona Zaakceptow:
automatycznie nadawany status — lyb “EaKeEplowana

Uwaga: Po kazdorazowym ztozeniu postapienia nalezy od$wiezy¢ konsole, korzystajac z akcji ,,OdSwiez

wartosci” albo uzywajagc kombinacji klawiszy Ctrl+F5!

e
=] Nazwa llosé Jednestka Czas Numer Pozostaly Stan Cena Punkty
zakoficzenia dogrywki czas
PASTA . 10-12-2018 .
ﬁ BHP 500,00 Kilegram 1544 [4] 02:32:15 Zaakceptowana 1100 | PLN 100

Rysunek 99 Akcja "Odswiez wartosci" w konsoli oferenta

Informacja o ostatecznych wynikach aukcji pojawi sie po jej zakonczeniu. W kontekscie aukcji warto
wspomniec¢ réwniez o kwestii odnosnika ,,Obserwowane aukcje”, ktéry znajduje sie w module ,,Portal

wykonawcy”. Opcja obserwowania aukcji uzyteczna jest zwtaszcza w przypadku Wykonawcy, ktory
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moze by¢ reprezentowany przez wielu uzytkownikéw. Jeden uzytkownik moze wéwczas uczestniczyc

w aukgcji, a drugi prowadzi¢ obserwacje. Do obserwowania stuzy ,Konsola obserwatora”.

6.1 Elektroniczne podpisywanie postgpien

Czesc aukcji realizowanych w $rodowisku Systemu Zakupowego GK PGE objetych jest wymaganiem
opatrywania dokonywanych postgpien podpisem elektronicznym Wykonawcy. Watek wymaganego
sprzetu oraz kwestie konfiguracyjne opisane zostaty w podrozdziale 5.1. Skfadanie wnioskdw i ofert

opatrzonych podpisem elektronicznym.

Konsol oena ===
Parametry aukcji

Numer: 70211 Czas serwera: 2013-05-23 D:42 (UTC 2:00) llog¢ dogrywek: 2 Opbinienie facza (sek):

Nazwa: AUK_EL DB Czas rozpoczecia: 2018-05-23 02:40 Diugosc dogrywki: 2 aktualne: 0,038

Status: Otwarta Czas zakonhczenia: 2018-05-23 10:00 Numer dogrywki: 0 Srednie: 0,050

Typ aukcji: Aukcja produkeyina Pozostaly czas: 00:17:57 maksymalne: 0,067

Konsola ODSWIEZ WARTOSCI
=] Nazwa llosé Jednostka Czas zakonczenia Numer dogrywki Pozostaly czas Stan Ranking cena

MYDEO LUKSJA 100G 50000  Sziuka 2018-05-23 10:00 -] 525 | PLN

Rysunek 100 Konsola oferenta (podpis elektroniczny)

W celu dokonania postgpienia nalezy w standardowy sposéb wprowadzi¢ wartosc oferty oraz klikngc
przycisk ,7t6z oferte”. Klikniecie przycisku spowoduje zainicjowanie podpisu elektronicznego.
Uruchomiona zostanie aplikacja Szafir KIR. W gérnym polu wyswietlone zostang szczegdty postgpienia.

Aby podpisac¢ postgpienie nalezy klikngé¢ przycisk ,,Podpisz”.

\/
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[ Seafir SDK -

e =

@ Sformatowany »Binarny () Wylaczony

[ zepisz kopie ] [ owdrzzapomaca |
MYDEO LUKSIA 100G

Reslizowana czynnoéé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE 1. Prezentacia

iybrales certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpiecany podpis
podpisu

w skutkach prawnych podpisowi wlasnoreczaemu.

E Szafir |

operacii zlozenie

Pomir

[#] Pomif podsumowanie kolejrych elementsu

[#] Pomis prezentaci kolejnych dokumentsw

Rysunek 101 Podpis elektroniczny

Pomyslny proces opatrywania podpisem zostanie potwierdzony stosownym komunikatem. Warto

mie¢ na uwadze, ze podpisem elektronicznym zatwierdzone musi by¢ kazde postgpienie dokonywane

w aukgji.
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7. Kwalifikacja dostawcow

Zamawiajgcy dysponuje mozliwoscig oceniania oraz kwalifikowania Wykonawcow. Kwalifikacja
wykonawcéw odbywa sie w oparciu o formularze kwalifikacyjne, do ktérych dostep uzyskuje sie
po przystgpieniu do danego procesu kwalifikacyjnego. W celu przystgpienia do scenariusza kwalifikacji

nalezy wejs¢ w odnosnik ,Kwalifikacja dostawcéw” w module ,,Strefa publiczna”.

Noty prawne Wyszukiwarka scenariuszy kwalifikacji
+ Bazawiedzy Nazwa Numer
Dokumenty
= Portal dostawcy Jednostka organizacyjna
Moje zapytania Rfc ®
g z komérkami podrzednymi
Moje aukdje
Obserwowane aukgje Kategoria zakupowa
Moje kwalifikac
Moje formularze kwalifikacyjne =
 Strefapubliczna
 olat dodatowe e a3 G
0
Pozycje \ Items 1-62\ of 6 Pokazuj\show 25 v pozycji\ Items
I Kwalifikacja dostawcéw I
——— Nazwa~ Numer Kategoria wiodaca Data publikacji
(Informacje o wynikach)
B, Aprowizacja biura 2019/PGE/DZ/00011/KW Materiaty biurowe 2019-06-1308:52 v
Pytania | odpowiedzi / FAQ
Dostawa paliw w systemie bezgotowkowym 2019/PGE/DZ/00012/KW Paliwa eksploatacyjne 2019-06-1811:33 v

Rysunek 102 "Kwalifikacja dostawcow"

Przystgpienie do danego scenariusza wymaga odszukania go na liscie i klikniecie na niego prawym

przyciskiem myszy. Widok danego obiektu zostat przedstawiony na kolejnej stronie.
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pod_tst

Sfatus  Opublikowana = Przystap do kwalifi...

Typ dokumeniu  Scenariusz kwalifikacji
Kategoria wiodaca  rad4
Jednostka wiodaca PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.

Opis:
Brak opisu.

Kategorie:
Numer kategorii Nazwa kategorii

rad4 rad4

Termin waznosci:
Jeden missiac

ZFalaczniki:

Brak zatacznikow.

Rysunek 103 Przystepowanie do scenariusza kwalifikacji

Wejscie w dany scenariusz umozliwia podejrzenie jego szczegdtéw oraz przystgpienie do niego
za posrednictwem przycisku ,,Przystgp do kwalifikacji”. Fakt przystgpienia zostanie potwierdzony przez
stosowny komunikat, a System automatycznie przekieruje uzytkownika do procesu kwalifikacji

opartego o wybrany scenariusz.

Czynnosci
Komunikaty Akcje podstawowe
@ Nale?y poprawnie wypetnic formularz. Brak akcji

Akcje dodatkowe

B3 Przeidz do pewiazanego procesu

Rysunek 104 Zaktadki "Status" oraz "Formularz"
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Podstawowym obiektem, ktory stuzy kwalifikacji wykonawcy, jest wypetniony przez niego formularz.
Formularz dostepny jest na zaktadce ,, Formularz”. Edytowalne pozycje formularza znajdujg sie w sekcji

,Formularz”. Widok sekcji zaprezentowany jest na ponizszym obrazie.

Formularz v Zapisz i wyslij Zapisz

FUN-16 adm_lok v.01 sek.1

COpis sekcji  FUN-16 adm_lok v.01 sek.1
Zataczniki do sekeji  PokaZ zataczniki

Lk
FUN-16 adm_lok v.01; )

Zataczniki: *

JAKOSG

Opis sekcii  JAKOSC
Zataczniki do sekcji  Brak zatacznikéw do sekcji.

- z . &
Ocena jakosci: )

im Zapisz i wyslij Zapisz

—

Rysunek 105 Formularz kwalifikacji

Uzytkownik zobligowany jest do uzupetnienia zdefiniowanych przez Zamawiajgcego pdl, z ktorych
czes¢ wymagaé moze zatgcznikédw. Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé na przycisk ,,Zapisz i wyslij”.

Formularz zostanie przestany do Zamawiajgcego, ktéry dokona jego oceny.
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Podglad wszystkich proceséw kwalifikacyjnych i powigzanych z nimi formularzy, w ktérych uczestniczy
Wykonawca, mozliwy jest za posrednictwem odnos$nikdw ,,Moje kwalifikacje” oraz ,,Moje formularze

kwalifikacyjne”. Oba odnosniki znajdujg sie w module ,,Portal wykonawcy”.

Noty prawne Wyszukiwarka kwalifikacji
- Bazawiedzy Nazwa kwalifikacji Numer Status
Dokumenty e

Portal dostawcy
: V' Pokaz dodatkowe opcje m

Moje zapytania Rfx

Moje aukcje
Obserwowane aukcie
I Moje kwalifikacje I
Moje formularze kwalifikacyjne
~ Strefa publiczna A

Ug’DEZCI'HJ o zamdwieniach i
kwalifikacjach

Archiwalne
Kwalifikacja dostawcow

Zakoficzone postgpowania
(Informacje o wynikach)

Pytania i odpowiedzi / FAQ

Rysunek 106 "Moje kwalifikacje"

Powyzszy obraz przedstawia widok odnosnika ,, Moje kwalifikacje”. Uzytkownik moze zapozna¢ sie
za jego posrednictwem z wynikami kwalifikacji. Nalezy wejs¢ w wybrany obiekt poprzez klikniecie

lewym przyciskiem myszy na jego nazwie i zapoznac sie z zawartoscia zaktadki ,Status”.
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8. Spis rysunkow

RYSUNEK 1 PRZYCISK ,,ZAREJESTRUJ SIE PRZEZ ONEPLACE”...
RYSUNEK 2 OGOLNY FORMULARZ KONTA UZYTKOWNIKA ....ooiiiiitiiiiiitieeecitieee e ettt e e eitteeesstveeeestreeesnaneeesanbeeesanseeeeans
RYSUNEK 3 LISTA WYMAGANYCH ZGOD ....ccciiuviieiitiieeeeiteeeesitteeeaatteeeastsesesasteseaasteessaasssessssssessassesesasssessassesesassseseans
RYSUNEK 4 ONEPLACE = LOGOWANIE .....uuviiiiitiieeiitiee e ettt e e eetteeeeetteeeaetteeesesaesessetbeeesasteeeessasaesstbeseaasseeesssseeesasrenns
RYSUNEK 5 DANE UZYTKOWNIKA
RYSUNEK 6 DANE FIRMY ......ccooviieeiiiieeeeineeeennee.
RYSUNEK 7 ONEPLACE - KATEGORIE ZAKUPOWE
RYSUNEK 8 ONEPLACE - USUWANIE KATEGORII ZAKUPOWYCH .....oiiiiiiiieeiiieeeeiiieeessieneessneeeesnnveeesnnnneessnnnesesnnnenas
RYSUNEK 9 ONEPLACE - WNIOSEK REJESTRACYINY ...iiiieiitiieeeitteeesitteeessateeessteeessssseeessssessessssssssssssssssnssssesssnenes
RYSUNEK 10 POTWIERDZENIE ZEOZENIA WNIOSKU REJESTRACYJINEGO
RYSUNEK 11 PRZEJSCIE DO ONEPLACE'A

RYSUNEK 12 OPCIA "USEUGI" .....eeiiiitieeeetiee ettt ettt e e ettt e e ettee e e e tte e e e etbe e e e eabee e e sabaeeeatbeeeeasteeaesbbaeeaastresesnseeeessreens
RYSUNEK 13 KAFEL SYSTEMOW.Y ....uutiiiiitreeeiitteeeeitteeseetteeesistesesastessaassesssasesesstseesaassesssasessessssesesasssessssssssessssenes
RYSUNEK 14 KAFEL SYSTEMOW.Y ....uutiiiiittieeiitreeesitteeseetteessastesesassessaassssesasesessssessaassesssasesssssssssesasssessssssesssssenes
RYSUNEK 15 ZGODY | REGULACJIE — PIERWSZE LOGOWANIE .......ccitttieiitiieeeiteeeesitteeeesiteeeesteeeesetseeesssseessssnesesissenns
RYSUNEK 16 BRAK ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
RYSUNEK 17 MODULY "PORTAL WYKONAWCY" ORAZ "STREFA PUBLICZNA" DEDYKOWANE WYKONAWCY ........ 22
RYSUNEK 18 "MOJ PROFIL" ORAZ ZAKEADKI ,,DANE UZYTKOWNIKA”, ,,ZGODY | REGULACIE” ....covvvvreiirrieesirrenn, 23
RYSUNEK 19 ,,0GLOSZENIA O ZAMOWIENIACH | KWALIFIKACIACH. ¢ .uviii ittt ettt svvte et sbaa e savae s 24
RYSUNEK 20 WIDOK OBIEKTU RFX ZE STREFY PUBLICZNEJ......cciitttieiiiieeiiiereesiieeessstneessnneesesssreesssssnesssnnnssessssenas
RYSUNEK 21 WIDOK ZAKEADKI ,, WNIOSEK” NA OBIEKCIE, DO KTOREGO POMYSLNIE PRZYSTAPIONO.
RYSUNEK 22 RUNDY PROCESU ...veieiittieeeitttteeiitteeesittteeeassssessassesesssssessassssssssssssssssssssssnssssesasssssssssssssssssssssnssssesssenes
RYSUNEK 23 LISTA RUND W DANYM POSTEPOWANIU ......ccceiiuuireeiurreeeaitneeesinnesesssneeessssseesssssssessssssssnssssessnssssesssnenes
RYSUNEK 24 NUMERY RUND ORAZ KOLORY ....uvuieiitieeeiitteeeeiteeeesitteeesasteeesasessssassesesastaesesasssssssssesesssssesssnssssssnsens
RYSUNEK 25 KOLUMNA "CZY OTRZYMANO ZAPROSZENIE" ......coitiieeeeiieeeetee e ettt e e e eitee e eteeaesetaeeeeetae e e snnneeesenreens
RYSUNEK 26 ZAKEADKA DOKUMENTY ZAMOWIENIA
RYSUNEK 27 DOKUMENTY UDOSTEPNIONE WYKONAWCOM WYBRANYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
RYSUNEK 28 SEKCIA "UWAGI" ...ttt ettt e ettt e eeee e et e e e et e e e e atee e e stteeeaeateeeeesteeeesbteeeeasteeeesseeeesasreens

RYSUNEK 29 "SZCZEGOLY" - SKEADANIE OFERTY NA CZESC ...ciuviiivieiuieeiieeiteeitveesveestteesttessaseessnesssseessnesssneessneens
RYSUNEK 30 SKEADANIE WNIOSKU O DOPUSZCZENIE NA WYBRANE POZYCJE JEDNEJ Z CZESCI ZAMOWIENIA ....... 33
RYSUNEK 3L DODAT PLIK .. ttttiutteitttesiteessttessesssteesstesssstssssesssstesssessssessssesssssssssesssssssssessssessnsessssesssesssessnsesssessnsenas
RYSUNEK 32 LISTA DOKUMENTOW

RYSUNEK 33 SEKCJA DOKUMENTY PO KLIKNIECIU PRZYCISKU "POTWIERDZ".......ccoviiitieiieeiieesieesreestreesre e 35
RYSUNEK 34 PRZYCISK "NASTEPNA CZESC" ...ttt iteiitee it e ittt este e siteesite e s beeste s stbeesatessabeesnbeesabessabesssbaesnbesssbeesnreens 36
RYSUNEK 35 SEKCIA "UWAGI" WRAZ Z KOMUNIKATAMI ....c.vvieiieeiieesteesieesseesteesssesssseesssesssseessseesssessssessssnsssneens 36
RYSUNEK 36 SKEADANIE WNIOSKU NA WYBRANA CZESC ....uvteiieeiieesieesteesteesteesaesssseesssesssaeesssesssseesssessssnsssneens 37
RYSUNEK 37 KOMUNIKAT Z ZADANIEM POTWIERDZENIA ZEOZENIA WNIOSKU .....ccciviiiiieriiieiieesieesneessneesneessneens 37
RYSUNEK 38 WIDOK SEKCJI "ZAINTERESOWANY" ORAZ WSKAZANIE NA ,,PORTAL WYKONAWCY” .....cc.cceverunenns 38
RYSUNEK 39 "MOUJE ZAPYTANIA R X .. ittt ettt s e st e st e e st e e st e e s st e e sab e e s raeessaeesneeesnbeesrneesnreeas 39
RYSUNEK 40 KOLUMNA "MODEL POSTEPOWANIA™ ......ccittiitieiieesiteesteesaeesssessiseesssessseeesssessssessssssssssesssessssessneens 40
RYSUNEK 41 OBIEKT RFX "WNIOSKI" W SEKCII "WYKONAWCA" .......iiiiiieiiieiiie e sieesieesies e siaesnveesaeesnne s 40
RYSUNEK 42 SEKCJA "INFORMACJE" NA ZAKEADCE "OFERTY WSTEPNE" .......cciiiiiiiiiieiiitiee e cittee e et svne e eaeeas 41
RYSUNEK 43 WIDOK CZESCI ZAMOWIENIA NA ZAKEADCE "OFERTY WSTEPNE" .....ccviiiiiieiiieiieeiie e sreestreesree e 42
RYSUNEK 44 SEKCJA "DOKUMENTY" NA ZAKEADCE ,,OFERTY WSTEPNE” .......ccciutieiiiieeeiteeeesitieeeesneeeesvneeessnneeas 43
RYSUNEK 45 KALKULATOR PRZELICZANIA VAT .. .ottt sttt st st e s baesnbe e nteennnee s 44
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